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Publikacja Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji w praktyce zostata przygotowana z mysla o wszystkich zainteresowa-
nych korzystaniem z rejestru. Znajduja sie tu wskazéwki przydatne osobom poszukujacym wiarygodnych informa-
¢ji o kwalifikacjach mozliwych do zdobycia w Polsce, w tym o wymaganiach, ktére trzeba spetni¢, zeby je uzyskac
oraz o instytucjach powiagzanych z kwalifikacjami. Jest to réwniez praktyczny przewodnik po rejestrze dla oséb i in-
stytucji zaangazowanych we wigczanie kwalifikacji do systemu oraz zainteresowanych uzyskaniem uprawnier do
ich nadawania. Pokrétce zostaty w nim przedstawione najwazniejsze etapy sktadania wnioskéw i czynnosci, ktére
nalezy wykona¢ na kazdym z nich. Podane zostaty takze podstawy prawne konkretnych dziatan, aby utatwic ich

zrozumienie kazdemu, niezaleznie od stopnia znajomosci Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji (ZSK).

Zachecamy do lektury osoby, ktére sa na poczatku swojej drogi zawodowej, planujg dalszy rozwdéj kariery albo
pomagaja innym w rozwijaniu kompetencji lub w wyborze $ciezki edukacyjnej i zawodowej. Poradnik bedzie
wiec pomocny uczniom i nauczycielom, osobom dorostym chcacym rozwija¢ swoje kompetencje, doradcom
zawodowym, pracownikom dziatéw HR i firmom szkoleniowym, a takze pracodawcom. Materiat jest praktycz-
nym dopetnieniem tego, co zostato powiedziane na temat rejestru w publikacji Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji

w zarysie'.

Dlaczego warto korzystac ze Zintegrowanego Rejestru Kwalifikacji (ZRK)?

ZRK jest rejestrem publicznym, ktéry gromadzi informacje o wszystkich kwalifikacjach wigczonych do ZSK nie-
zaleznie od innych istniejacych w Polsce rejestréw i spiséw tworzonych na potrzeby poszczegélnych resortow,
branz, srodowisk i instytucji. Jest jednym z najwazniejszych elementéw Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji,
ktéry zostat wprowadzony w Polsce na mocy ustawy? w 2016 roku. ZRK taczy rézne systemy kwalifikacji, kto-
re dotychczas funkcjonowaty w Polsce autonomicznie. Petni takze

funkcje facznika dla instytucji, ktére wspodtpracuja w ramach ZSK.

Zintegrowany System Kwalifikacji
Do ZSK moga by¢ wiaczane bardzo rézne kwalifikacje: z mocy prawa (ZSK) to wprowadzony na mocy ustawy

wiaczone zostaty kwalifikacje nadawane w ramach systemu os$wiaty z dnia 22 grudnia 2015 roku zbi6r zasad

oraz po ukoniczeniu studiéw. Do ZSK moga by¢ wigczane takze kwali- CIfeF4 [ N7 (LN CHEED

. o . i . réznych instytucji zwigzanych z nada-
fikacje czastkowe nadawane w szkolnictwie wyzszym po ukonczeniu ; . o
waniem kwalifikacji i zapewnianiem ich

studiéw podyplomowych oraz kwalifikacje czastkowe nadawane poza jakosci. Wszystkie kwalifikacje wiaczo-
systemami o$wiaty i szkolnictwa wyzszego. Kwalifikacje nadawane ne do Z5K s3 wpisywane do Zintegro-
poza systemami oéwiaty i szkolnictwa wyzszego wiaczaja do ZSK mini- wanego Rejestru Kwalifikacji.

strowie wiasciwi dla danych kwalifikacji.

1 Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji w zarysie, Warszawa: IBE, 2019: http://kwalifikacje.edu.pl/zintegrowany-rejestr-kwalifikacji-w-zarysie
2 Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji, tekst jednolity Dz.U.z 2018 r., poz. 2153, z p6Zniejszymi zmianami.
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W ZSK kazda kwalifikacja musi by¢ opisana w sposéb okre-
slony w ustawie. Waznga czescig tego opisu sg efekty uczenia
sie wymagane dla danej kwalifikacji. Kazda kwalifikacja musi
miec¢ takze przypisany poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji
(PRK).

Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji ma wspierac realizacje
polityki uczenia sie przez cate zycie poprzez utatwienie do-
stepu do wiarygodnych informacji o mozliwych do zdobycia
kwalifikacjach wysokiej jakosci. Stuzy¢ ma réznym grupom
uzytkownikéw - uczniom i ich rodzicom, nauczycielom,
dorostym planujacym zdobywanie nowych kompetencji,
doradcom zawodowym, firmom szkoleniowym, szkotom
i uczelniom, pracodawcom, pracownikom HR oraz admi-
nistracji publicznej. Jest instrumentem taczacym edukacje
z rynkiem pracy, utatwiajacym dostosowanie kompetengji
0s6b uczacych sie do wymagan pracodawcédw i spoteczno-

-gospodarczych potrzeb kraju.

Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji zostat zaprojektowany
w catosci w Instytucie Badan Edukacyjnych (IBE) przez pol-
skich specjalistow i jest dostosowany do uwarunkowan
krajowych. Na swiecie, w tym w panstwach europejskich,
od lat funkcjonuja rézne wykazy kwalifikacji. W Europie
prowadzone s3 dziatania zmierzajace do integracji infor-
macji o kwalifikacjach funkcjonujacych w poszczegdinych
krajach w oparciu o Europejska Rame Kwalifikacji, poprzez
ich udostepnianie na portalach LOQ i ESCO. We wrze$niu
2019 r.w ESCO zostato udostepnionych 211 kwalifikacji pet-
nych ze szkolnictwa wyzszego ujetych w Zintegrowanym
Rejestrze Kwalifikacji. Obecnie trwaja prace nad udostep-
nieniem na tym portalu wszystkich kwalifikacji znajduja-

cych sie w ZRK.

Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji jest prowadzony przez
Instytut Badan Edukacyjnych w ramach projektu ,Pro-
wadzenie i rozwdj Zintegrowanego Rejestru Kwalifika-
¢ji”. Poza biezaca obstuga Instytut pracuje nad wpro-

wadzeniem nowych funkcjonalnosci oraz ulepszeniem

W ustawie o ZSK stowo ,kwalifikacja” oznacza zbiér
wymaganych efektéw uczenia sie (wiedzy, umiejet-
nosci i kompetencji spotecznych), ktérych osiagnie-
cie zostato w wiarygodny sposéb sprawdzone przez
upowazniong do tego instytucje. Wystawienie da-
nej osobie dokumentu potwierdzajacego kwalifika-
cje (dyplomu, swiadectwa, certyfikatu itp.) oznacza,
ze kwalifikacja zostata nadana.

Polska Rama Kwalifikacji (PRK) integruje rézne
podsystemy kwalifikacji w ramach ZSK, pozwala po-
rzadkowac kwalifikacje w odniesieniu do ogélnych
charakterystyk efektéw uczenia sie danego pozio-
mu. Poziom PRK wskazuje ogdlnie rodzaje zadan,
do ktorych jest przygotowana osoba posiadajaca
kwalifikacje danego poziomu. PRK tak samo jak Eu-
ropejska Rama Kwalifikacji (ERK) ma 8 poziomow.
PRK utatwia poréwnywanie miedzy soba kwalifika-
¢ji w wymiarze krajowym i miedzynarodowym.

Uczenie sie przez cate zycie (ang. lifelong learning)
promowane jest od wielu lat przez organizacje mie-
dzynarodowe. Polityka ta opiera sie na zatozeniu, ze
umiejetnosci obywateli maja kluczowe znaczenie
dla przysztosci spoteczenstw oraz ze na obecnym
etapie rozwoju cywilizacyjnego nie wystarcza juz
wyksztatcenie zdobyte w okresie mtodosci.

ESCO (ang. European Skills, Competences, Qualifi-
cations and Occupations) to rozwijana jako czes¢
strategii Europa 2020 wielojezyczna europejska
klasyfikacja umiejetnosci, kompetencji, kwalifika-
cji i zawodow. Okresla i kategoryzuje umiejetno-
$ci, kompetencje, kwalifikacje i zawody istotne dla
unijnego rynku pracy, edukacji i szkolen, a takze
pokazuje zaleznosci miedzy nimi. Klasyfikacja ESCO
powstata przede wszystkim jako instrument wspie-
rajacy zblizenie swiata edukacji oraz rynku pracy.

LOQ (ang. Learning Opportunities and Qualifi-
cations in Europe) - europejski portal do spraw
kurséw, szkoler oraz uczenia sie w miejscu pracy
i kwalifikacji. Zrédto informacji o kwalifikacjach
w Europie. Powiagzany z innymi inicjatywami UE, np.
portalami Europass i Eures.

rejestru, tak aby byt on narzedziem coraz bardziej uzytecznym i tatwiejszym w obstudze. W przysztosci dota-

czone zostang do niego specjalne aplikacje przydatne w planowaniu rozwoju zawodowego.
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ZRK wspomaga jakos¢ Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji

SPOJNOSC DOKUMENTOW

System informatyczny wymusza spéjnos¢ i kompletnos¢ przygotowywanych dokumentéw i gromadzo-

nych informacji.

© DOSTEPNOSC INFORMACJI O KWALIFIKACJACH

ZRK upublicznia w jednym miejscu komplet istotnych informagji o wszystkich kwalifikacjach wtaczonych do ZSK.

© WIARYGODNOSC INFORMACII

ZRK zamieszcza wyfgcznie informacje przygotowane i zweryfikowane przez uprawnione do tego instytucje.

Posiada rozwigzania zapewniajace aktualnos¢ informacji.

© MONITOROWANIE ZSK

Podmiot prowadzacy ZRK gromadzi dane dotyczace
funkcjonowania instytucji certyfikujacych (IC) i podmio-
tow zewnetrznego zapewniania jakosci (PZZ)J), umozliwia-

jace kompleksowe monitorowanie dziatania systemu.

© DOSKONALENIE ZSK

Podmiot prowadzacy ZRK gromadzi sprawozdania i rapor-
ty dotyczace zapewniania jakosci nadawania kwalifikacji
funkcjonujacych w ramach Zintegrowanego Systemu Kwa-
lifikacji. Stanowig one podstawe doskonalenia krajowych

systeméw walidacji i certyfikowania.

IBE gromadzi

raporty instytucji certyfikujacych

z ewaluacji wewnetrznej,

raporty PZZJ-6w z zewnetrznego
zapewniania jakosci wobec instytucji
certyfikujacych,

sprawozdania instytucji certyfikujacych
z dziatalnosci,

sprawozdania podmiotéw
zewnetrznego zapewniania jakosci

z wykonywanych zadan.

Poza raportamii sprawozdaniami tych pod-

miotéw IBE gromadzi informacje o:

liczbie wydanych dokumentéw
potwierdzajacych nadanie
poszczegoélnych kwalifikacji,

Sredniej wysokosci optat za walidacje

i certyfikowanie,

wysokosci przychoddéw uzyskanych

w danym kwartale z optat za walidacje
i certyfikowanie.
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Przegladanie i wyszukiwanie informacji w rejestrze

W rejestrze zgromadzone sg szczegdtowe informacje o wszystkich kwalifikacjach wigczonych do Zintegrowanego
Systemu Kwalifikacji oraz o podmiotach powigzanych z tymi kwalifikacjami: instytucjach certyfikujacych, podmio-
tach zewnetrznego zapewniania jakosci, podmiotach sktadajacych wnioski o wigczenie kwalifikacji do ZSK, mini-

sterstwach wiasciwych dla kwalifikacji.

Oproécz tego na stronie internetowej rejestru znajduja sie ogdlne informacje na temat Zintegrowanego Systemu

Kwalifikacji, przydatne formularze oraz instrukcje.

Skqd rejestr czerpie informacje?

1. MINISTROWIE WLASCIWI
DLA KWALIFIKACJI

2. MINISTER EDUKACJINARODOWE)J

3. MINISTER NAUKI | SZKOLNICTWA
WYZSZEGO - SYSTEM POL-ON

7.PODMIOTY
NETRZNEGO
ZAPEWNIANIA JAKOSCI

6.INSTYTUCJE
CERTYFIKUJACE

5. MINISTER KOORDYNATOR ZSK

4. UCZELNIE, INSTYTUTY NAUKOWE PAN,
INSTYTUTY BADAWCZE

Ministrowie przekazuja do ZRK informacje o wiacza-
nych przez nich do ZSK kwalifikacjach rynkowych i ure-
gulowanych oraz o instytucjach certyfikujacych, ktérym
nadali uprawnienia do ich certyfikowania (IC) i podmio-
tach zewnetrznego zapewniania jakosci (PZZJ) monito-
rujacych te instytucje.

Minister Edukacji Narodowej przekazuje informacje
o kwalifikacjach petnych i czastkowych nadawanych
w systemie oswiaty, w tym o kwalifikacjach ze szkolnic-
twa zawodowego.

Minister Nauki i Szkolnictwa wyzszego przekazuje infor-
macje o kwalifikacjach petnych nadawanych w szkolnic-
twie wyzszym. Informacje te udostepnia bezposrednio
ze Zintegrowanego Systemu Informacji o Nauce i Szkol-
nictwie Wyzszym (POL-on).
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Uczelnie, instytuty naukowe PAN, instytuty badawcze
przekazuja do ZRK informacje o wiaczonych przez sie-
bie do ZSK kwalifikacjach nadawanych po ukonczeniu
studiow podyplomowych.

Minister koordynator ZSK udostepnia informacje o pod-
miotach wpisanych na liste podmiotéw zewnetrznego
zapewniania jakosci.

Instytucje certyfikujace sa zobowiazane do aktuali-
zowania swoich danych w ZRK oraz do informowania
o instytucjach, ktérym udzielity upowaznienia do pro-
wadzenia walidacji.

Podmioty zewnetrznego zapewniania jakosci musza ak-
tualizowac swoje dane w ZRK.



2.1. Przegladanie informacji w ZRK

2.1.1. Kwalifikacje

Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji gromadzi informacje o nastepujacych kwalifikacjach:

RODZAJ KWALIFIKACJI KATEGORIA KWALIFIKACJI

ZE SZKOLNICTWA dyplomy potwierdzajace
ZAWODOWEGO kwalifikacje zawodowe (technik)
Z SYSTEMU OSWIATY
np. $wiadectwa ukonczenia szkoty
INNE KWALIFIKACJE podstawowej, gimnazjum,
Swiadectwo dojrzatosci
DYPLOMY UKONCZENIA np. dyplom ukoriczenia
studiow |, Il stopnia,
STUDIOW .
dyplom doktorski
Z SYSTEMU

SZKOLNICTWA

WYZSZEGO | NAUKI
Swiadectwo dyplomowanego

PO UKONCZENIU KSZTALCENIA -
specjalisty lub dyplomowanego

SPECJALISTYCZNEGO -
specjalisty technologa
ZE SZKOLNICTWA Swiadectwa potwierdzajace
ZOVETER QR AT ZAWODOWEGO kwalifikacje w zawodach
SZZKE)\:_SI\-IFIECMI'\l/JV A PO STUDIACH Swiadectwa ukonczenia studiow
PODYPLOMOWYCH podyplomowych

WYZSZEGO | NAUKI

rézne certyfikaty, dyplomy
i Swiadectwa

rozne certyfikaty potwierdzajace

uzyskanie kwalifikacji
SPOZA SYSTEMOW

OSWIATY ORAZ
SZKOLNICTWA

WYZSZEGO | NAUKI certyfikaty wydawane przez

uczelnie po ukonczeniu
kursow i szkolen

dyplomy mistrzowskie,
$wiadectwa czeladnicze
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Zakres informacji gromadzonych w ZRK o poszczegol-

nych kategoriach kwalifikacji okredla ustawa o Zinte-

growanym Systemie Kwalifikacji. Informacje o kazdej

kwalifikacji pogrupowane sg w czterech zaktadkach:

Kwalifikacje pelne nadawane s3 wyfacznie w sys-
temach o$wiaty oraz szkolnictwa wyzszego i nauki po
ukonczeniu okreslonego etapu ksztatcenia (np. szkoty
podstawowej, studidw | stopnia).

® Informacje ogdine, Kwalifikacje czastkowe moga by¢ nadawane nie tyl-
e Efekty uczenia sie, ko w oswiacie i szkolnictwie wyzszym, lecz takze przez
e Podmioty, instytucje, organizacje i stowarzyszenia o réznym cha-
o Pozostate informacie. rakterze. Moga stanowic¢ uzupetnienie kwalifikacji pet-

nej, poszerzajace lub pogtebiajace przygotowanie do

wykonywania zawodu.

Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji

Sirona pidena  Kwallkacie | Proca 2 dsecioem mesiody lars Moniesson
Kwalifikacja - podglad e
Informmas e Cpdine Frrb-n:.. Poocriake el Lrsia
1 Ekspor
Mazwa Rwaddikeci |F|=:a:-:nocm-mrmm Hiars Monteszon | —
Wraruk

!.lmqum[

Rodzaj kwalisikae | ovaifias caasikown | Pazicen PRIVERK |:'_ !

Krotka charaiterystyka kwalificcjl, obejmujaca informacie o deialaniach hub madaniach, Kidre potrafi wykonmgwas osoba
posiadagaca by kealifikacje

| soba posiaciaiaca kemiskac jest proygolowana do |
Arandowania | proygobtaania prissiresd w Kidoe pracusy doect | maodnel ng w domach rodinmych, Sweticach, Kubisch doecescych
BRUMCAWTING [raGY SRS I 1 | Iy @ pITyQOIwATY™ S0TBET
WEpEEA nmych sit, idtne ey slosowad zasady pedagoghd Mani Montesson

| Mwaificacja made gl proydaing catom CaRGdown Samacym e opesicy nad doedm | micdnely h wythowaniem i nauc zniem

Crbentaey|ny nakiBd pracy potreBny o Uryskand iasaes [gedr] | 120

Grugy cedh, Kidre moga byd an iy

| UzpsEanm walticac ) mogs byt w SICEegAnodc ESNISMSOWANT ~ ODCE, KNIy ANNTRLR SAMOORGENDUENCS S5 OrUDY WILANCH rodnddu
| = Pesdbed OFGAAREREY Feadol | UCERLY CEGCl W PETAE N SOUKSE | AoMdvs - mlotlariane ORal choly. Kidde (ratul w Dwebile kel

| SrodoeEslowyCh | EDERE R ADSCHTFTR. NPT MECICH OIpanEIMaTyTh i [MTET FUNGME | | SIORETyEnenia WIgHas e eoOums i |

| mychowanie, - osoby podeimuaie sie opiel nad Snetmi w domach rodzinmych, np. cpsskunid dneciece. Kabficacia mogq Byt rimmies
e owane (ol LawoOdowo LTI e e opsea) nid doedml | micdoiehy, kh wythowankem § naucanksm, kidre choq wibogack s
Al Mo wyRErEyEtyWanYEN W pracy.

Wymagane kealifikacje popriediajyon

Opis

E et i i Efekty uczenia sie - to wiedza, umiejetnosci i kom-

Lésta petencje spoteczne, ktére zostaty uzyskane w pro-
cesie uczenia sie. Nie jest mozliwe catkowite oddzie-
lenie tych kategorii od siebie. Efekty uczenia sie

W razie pobrzaby wanunki, jakse muil spetnist oeeba priyalapulgcs do walid umozliwiaja doktadny opis wymagan dla kwalifikacji

Posiadanis Swiadechra doftandcl (4 podom FRE) —

i odgrywajg w ZSK kluczowa role jako podstawowy

,budulec” catego systemu. Najwazniejsze jest nie to,
Zapotrzebowanie na Kwaltikacy
=K‘|;uil'oex|.'| _.Pn.:a 2 diries loem mbdq Plaern Moniesson® s odpomiedro na rosns

w jaki sposob ludzie sie uczg, ale efekty tego uczenia.
l
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Ponizej przedstawiono zakres dostepnych w ZRK informacji o poszczegélnych rodzajach i kategoriach kwalifikacji.

Informacje o kwalifikacjach rynkowych, uregulowanych oraz kwalifikacjach nadawanych
po ukonczeniu studiéw podyplomowych:

kwalifikacje
nadawane
po ukonczeniu
studiow
podyplomowych

kwalifikacje kwalifikacje
rynkowe uregulowane

informacje o kwalifikacjach

Informacje ogéine

nazwa kwalifikacji + + +
skrot nazwy + + -
rodzaj kwalifikacji (petna, czastkowa) + + +
poziom PRK/ERK + + +
odniesienie do poziomu Sektorowej Ramy + + +
Kwalifikacji, o ile dotyczy
orientacyjny naktad pracy okreslony
w godzinach, potrzebny do uzyskania + - nie dotyczy
kwalifikacji
krotka charakterystyka kwalifikacji,
obejmujaca informacje o dziataniach lub + B +
zadaniach, ktére potrafi wykonywac osoba
posiadajaca te kwalifikacje
grupy oséb, ktére moga by¢ zainteresowane

. - " + - +
uzyskaniem kwalifikacji
warunki, ktére musi spetnia¢ osoba

. o + + +

przystepujaca do walidacji
wymagania dotyczace walidacji i podmiotéw + + nie dotyczy

przeprowadzajacych walidacje

dodatkowe warunki, ktére musza spetnia¢
podmioty ubiegajace sie o uprawnienie do + + nie dotyczy
certyfikowania

zapotrzebowanie na kwalifikacje + - +

typowe mozliwosci wykorzystania kwalifikacji + - +

odniesienie do kwalifikacji o zblizonym
charakterze, wskazanie kwalifikacji ujetych
w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji + - +/-
zawierajacych wspdlne zestawy efektéw
uczenia sie
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streszczenie opinii uzyskanych podczas

podyplomowych

konsultacji wniosku o wtaczenie kwalifikacji + - nie dotyczy
do ZSK
data wiaczenia kwalifikacji do + N +
Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji
czas trwania studiow podyplomowych — . .
liczba semestrow oraz liczba punktéw ECTS nie dotyczy nie dotyczy *
Efekty uczenia sie
efekty uczenia sie wymagane dla kwalifikacji,
w tym:
® syntetyczna charakterystyka efektow
uczenia sie + + +
® zestawy efektow uczenia sie
® poszczegodlne efekty uczenia sie
w zestawach wraz z kryteriami weryfikacji
Podmioty
instytucje certyfikujace + + +
podmioty, ktérym powierzono funkcje
zewnetrznego zapewniania jakosci wobec + + nie dotyczy
instytucji certyfikujacej dana kwalifikacje
podmiot, ktéry wystapit z wnioskiem + nie dotvcz nie dotvcz
o wiaczenie kwalifikacji rynkowej do ZSK yezy yezy
podmiot, ktéry wtaczyt kwalifikacje do ZSK + + +
(np. minister wtasciwy, uczelnia)
Pozostate informacje
nazwa dokumentu potwierdzajacego + + N
nadanie kwalifikacji
okres waznosci i warunki przedtuzenia
waznosci dokumentu potwierdzajacego + + nie dotyczy
nadanie kwalifikacji
uprawnienia zwigzane z posiadaniem
. " + - +
kwalifikacji
termin przegladu kwalifikacji + - nie dotyczy
upowaznienia udzielone przez IC innym + N nie dotvez
podmiotom do walidacji yezy
kod kwalifikacji w ZRK + + +
status kwalifikacji w ZSK + + +
data uruchomienia studiéw podyplomowych nie dotyczy nie dotyczy +
data zakonczenia prowadzenia studiow nie dotyczy nie dotyczy +
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Informacje o kwalifikacjach petnych i czastkowych
z systemu oswiaty:

® nazwa kwalifikacji,

® rodzaj kwalifikacji (petna, czastkowa),

® poziom PRK/ERK,

® wymagane kwalifikacje poprzedzajace,

® warunki, jakie musi spetnia¢ osoba przystepujaca

do walidacji,

® podstawa prawna wtaczenia kwalifikacji do ZSK

® efekty uczenia sie wymagane dla kwalifikacji,

® instytucja uprawniona do nadawania kwalifikacji,

® instytucja prowadzaca ewaluacje zewnetrzna,

e nazwa dokumentu potwierdzajacego nadanie kwalifikacji,

a takze okres jego waznosci i warunki przedtuzenia waznosci,

® kod kwalifikacji w ZRK,
® status kwalifikacji w ZSK.

Informacje o kwalifikacjach pelnych ze szkolnictwa

wyzszegdo i nauki:
® nazwa kwalifikacji,
® rodzaj kwalifikacji,
® poziom PRK/ERK,

® wymagane kwalifikacje poprzedzajace,

® nazwa dokumentu potwierdzajgcego nadanie kwalifikacji,

® nazwa tytutu zawodowego uzyskiwanego po ukoriczeniu

studidw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu oraz
stopien doktora,

® dane kontaktowe uczelni, adres strony www,

e kod kwalifikacji w ZRK,

e status kwalifikacji w ZSK.

Informacje o kwalifikacjach petnych z systemu szkolnictwa wyz-

szego i nauki sg stopniowo uzupetniane przez uczelnie o krétkie

charakterystyki tych kwalifikacji.

Sektorowa Rama Kwalifikacji (SRK) -
opis pozioméw kwalifikacji funkcjonuja-
cych w danym sektorze lub branzy; pozio-
my SRK odpowiadajg odpowiednim pozio-
mom Polskiej Ramy Kwalifikacj.

Walidacja - sprawdzenie w sposéb zgod-
ny z ustalonymi zasadami, czy osoba ubie-
gajaca sie o kwalifikacje osiggneta wyma-
gane dla tej kwalifikacji efekty uczenia sie.
Pozytywny wynik walidacji jest warunkiem
wydania dokumentu potwierdzajgcego
nadanie kwalifikacji (dyplomu, certyfikatu,
Swiadectwa itp.).

Certyfikowanie - wystawienie przez upra-
wniony do tego podmiot certyfikujacy od-
powiedniego dokumentu (dyplomu, $wia-
dectwa, certyfikatu itp.) poswiadczajacego
posiadanie kwalifikacji. Podstawa wydania
dokumentu jest pozytywny wynik walidacji.

Przeglad kwalifikacji - minister odpo-
wiedzialny za dang kwalifikacje jest zo-
bowigzany do okresowego sprawdzenia,
czy kwalifikacja jest aktualna, tzn. czy jest
adekwatna do aktualnych potrzeb spotecz-
no-gospodarczych. W wyniku przegladu
minister moze przedtuzy¢ funkcjonowa-
nie w ZSK danej kwalifikacji, dokonac jej
modyfikacji albo nada¢ kwalifikacji status
,archiwalnej”. Obowiazek przegladu kwali-
fikacji ma zwiekszac aktualnos¢ oferty do-
stepnej w ramach ZSK.

Instytucja certyfikujaca (IC) - podmiot,
ktéry ma uprawnienia do nadawania okre-
slonych kwalifikacji wiagczonych do ZSK. Jest
odpowiedzialny za prowadzenie walidacji.

Podmiot zewnetrznego zapewniania
jakosci (PZZ)) - instytucja, ktérej minister
wihasciwy powierzyt funkcje zewnetrznego
zapewniania jakosci wobec instytucji certy-
fikujacej w odniesieniu do danej kwalifikacji;
monitoruje dziatania IC zwigzane z walida-
cja i certyfikacja; wspiera IC w odpowiednim
prowadzeniu tych dziatan.
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Co oznaczajq poszczegdlne statusy kwalifikacji w ZSK?

STATUS WYJASNIENIE

Wiaczona Kwalifikacja, ktéra zostata wiaczona do ZSK, ale nie mozna jeszcze uzyskac certyfikatu.

Kwalifikacja wtaczona do ZSK, ktéra ma co najmniej jedna IC i PZZJ. Mozna juz ubiegac sie

Funkcjonujaca o uzyskanie certyfikatu.

Kwalifikacja, ktérej czasowo nie mozna uzyskac, poniewaz uprawnienia wszystkich
Zawieszona instytucji certyfikujacych ja nadajacych wygasty albo zostaty cofniete. Wydane wczesniej
certyfikaty nie tracg waznosci.

Kwalifikacja, ktérej nie mozna juz uzyskac. Kwalifikacja archiwalna nie znika z rejestru. Jej
Archiwalna opis jest dalej dostepny z informacja o braku mozliwosci jej uzyskania. Wydane wczesniej
certyfikaty nie tracg waznosci.

2.1.2. Podmioty powigzane z kwalifikacja

Poza opisem kwalifikacji w rejestrze znajdziemy informacje o instytucjach uprawnionych do certyfikowania
kwalifikacji (IC) oraz o podmiotach petnigcych funkcje zewnetrznego zapewnienia jakosci (PZZJ) wobec danej
instytucji certyfikujacej. W przypadku wiekszosci kwalifikacji czastkowych w ZRK znajduja sie tez informacje
o podmiocie, ktéry wnioskowat o wigczenie kwalifikacji do ZSK oraz o ministrze lub innym podmiocie, ktory

podjat decyzje o jej wiaczeniu do systemu.
Warto pamietac, ze w ZSK jedna kwalifikacja moze by¢ nadawana przez wiele uprawnionych podmiotow

(1C), a jeden PZZJ moze miec¢ pod opieka kilka instytucji certyfikujacych - te wszystkie zaleznosci i powia-

zania sg widoczne w rejestrze.

Instytucje powiqgzane z kwalifikacjg na przyktadzie kwalifikacji rynkowej

KWALIFIKACJA

T T

IC WNIOSKODAWCA
p77) MINISTER WEASCIWY
DLA KWALIFIKACJI

Informacje o podmiotach powigzanych z dana kwalifikacja sa dostepne z poziomu danych o kwalifikacji
(zaktadka ,Podmioty”).
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Podstawowe informacje o podmiocie zawieraja:
® nazwe podmiotu,
® adres,
® adres strony internetowej podmiotu,
® imie i nazwisko osoby reprezentujgcej podmiot — jesli dotyczy,
® date nadania uprawnien do nadawania kwalifikacji (dotyczy IC),
® NIP, REGON, KRS, PESEL (w przypadku osoby fizycznej) - jesli dotyczy.

W rejestrze znajdziemy rowniez dodatkowe informacje o IC i PZZJ, dostepne réwniez z poziomu informagji
o kwalifikacji (poprzez zaktadke ,Podmioty):

e liste kwalifikacji, do nadawania ktérych jest uprawniona dana IC,

e liste kwalifikacji, ktérych nadawanie (walidacje i certyfikacje) monitoruje dany PZZJ,

e liste IC, w stosunku do ktorych dany podmiot petni funkcje PZZJ.

Poprzez wyszukiwanie zaawansowane w ZRK znajdziemy takze informacje o kwalifikacjach, ktére dany pod-

miot wtgczyt lub o ktérych wigczenie do ZSK wnioskowat (wiecej w cz. Wyszukiwanie informacji w ZRK).

2.1.3. Materialy pomocnicze i inne informacje na stronie ZRK

Na stronie ZRK dostepne sa rézne materiaty i informacje przydatne uzytkownikom rejestru, m.in:

Wskazoéwki dla poszczegélnych uzytkownikéw - instrukcje dla:
® whnioskujacych o witaczenie kwalifikacji rynkowej,
® whnioskujacych o nadanie uprawnien do certyfikowania kwalifikacji,
® pracownikéw ministerstw wykonujacych czynnosci zwigzane z wtgczaniem kwalifikacji do ZSK,
e whnioskujacych o wpis na liste podmiotéw zewnetrznego zapewnienia jakosci,

® wiaczajacych kwalifikacje nadawane po ukonczeniu studiéw podyplomowych.

Formularze pomocnicze:
® do przygotowania opisu kwalifikacji nadawanych po ukornczeniu studiéw podyplomowych,

® do przygotowania wniosku o wiaczenie do ZSK kwalifikacji rynkowej.

Materiaty pomocnicze dla pracownikéw ministerstw przydatne w procedowaniu wniosku o wtgczenie kwalifi-

kacji do ZSK (np. formularze, wzory réznych dokumentoéw).

Komunikaty dotyczace m.in:
e ztozonych wnioskdw o wiaczenie kwalifikacji rynkowych do ZSK,

e prowadzonych konsultacji wnioskéw o wigczenie kwalifikacji rynkowych do ZSK.

Kalendarz z terminami seminariéw i warsztatéw dotyczacych ZSKi ZRK, na ktére mozna sie elektronicznie

zapisac.
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2.2. Wyszukiwanie informacji w ZRK

Na stronie ZRK znajduje sie wyszukiwarka, z ktérej mozna korzystac bez rejestrowania sie.

Aby wyszuka¢ kwalifikacje, nalezy klikna¢ w ikone ,Kwalifikacje” lub w gérnym menu

wejs¢ w zaktadke ,Szukam kwalifikacji”.

Kwalifikacje

Wyszukiwanie podstawowe pozwala znalez¢ kwalifikacje wtaczong do ZSK - po wpisaniu petnej nazwy lub jej

czesci. Ta opcja wyszukiwania ma trzy filtry:

e Kategoria kwalifikacji — umozliwia wyszukiwanie kwalifikacji, ktore sa przypisane do jednej z ponizszych
kategorii:
- dyplomy ukonczenia studiéw,
- po studiach podyplomowych,
- ze szkolnictwa zawodowego,
- uregulowane,
- rynkowe,

- rynkowe w rzemiosle,

inne kwalifikacje.

® Rodzaj kwalifikacji - umozliwia wyszukiwanie kwalifikacji:
- petnych,

- czastkowych.
® Poziom PRK/ERK - umozliwia wyszukanie kwalifikacji o wybranym poziomie PRK/ERK.
Z poziomu wyszukiwania podstawowego dostepne jest takze wyszukiwanie zaawansowane, ktére ma dodat-
kowe opcje. Ponizej wybrane z nich:

® Szukaj w tekscie - po wpisaniu kluczowej frazy wyswietla sie te kwalifikacje, w opisie ktorych wystepuje

dana fraza.

® Instytucja uprawniona do nadawania kwalifikacji — po wpisaniu nazwy podmiotu lub wybraniu jej

z listy na dole strony wyswietli sie spis wszystkich kwalifikacji nadawanych przez ten podmiot.

® Instytucja prowadzaca ewaluacje zewnetrzna - po wpisaniu nazwy podmiotu lub wybraniu jej z listy wy-
Swietli sie spis wszystkich kwalifikacji, dla ktorych instytucja ta petni funkcje podmiotu zewnetrznego zapew-
niania jakosci.

® Whnioskodawcy - po wpisaniu nazwy podmiotu lub wybraniu jej z listy wyswietli sie spis wszystkich kwa-
lifikacji, ktére zostaty wigczone do ZSK na wniosek tego podmiotu.

® Minister wlasciwy — po wpisaniu nazwy ministerstwa lub wybraniu jej z listy wyswietli sie spis wszystkich

kwalifikacji wtgczonych przez danego ministra do ZSK.
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® Nazwa dokumentu potwierdzajacego nadanie kwalifikacji — po wybraniu z listy rodzaju dokumentu

(np. certyfikat, dyplom) wyswietli sie spis wszystkich kwalifikacji poswiadczonych takim dokumentem.

® Status - umozliwia wyszukiwanie kwalifikacji po jej statusie w ZSK: witaczona, funkcjonujaca, zawieszona,

archiwalna.

Aby wyszukac dany podmiot, nalezy klikna¢ w ikone ,Podmioty” lub w gérnym menu

wejs¢ w zaktadke ,Szukam podmiotu”.
Podmioty

W zaktadce znajdziemy liste podmiotow, ktére funkcjonujg w Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji. Interesujaca
nas instytucje mozna znalez¢ poprzez wpisanie w wyszukiwarce fragmentu jej nazwy lub miejscowosci,
w ktérej znajduje sie jej siedziba. Nastepnie mozna sprawdzi¢ dane adresowe wyszukanego podmiotu oraz liste
powiazanych z nim kwalifikacji. Planowana jest rozbudowa wyszukiwarki, dzieki czemu uzytkownicy w szybszy

i sprawniejszy sposéb odnajda interesujace ich informacje powigzane z danym podmiotem.

Aby wyszukac¢ najwazniejsze materiaty pomocnicze, nalezy klikna¢ ikone ,Dokumenty”.

Dokumenty

Pozostate materiaty i informacje dostepne sg w zaktadce ,Warto wiedzie¢” w menu gérnym, ktéra zawiera:
® Dokumenty - najwazniejsze materiaty dla uzytkownikéw rejestru.
e Komunikaty - najwazniejsze informacje dla uzytkownikow rejestru.
® Zlozone whnioski - liste ztozonych wnioskdw o wiaczenie kwalifikacji rynkowych do ZSK.

® Konsultacje wnioskéw - komunikaty o prowadzonych konsultacjach wnioskéw o wtgczenie do ZSK

kwalifikacji rynkowych.
® Pomocne linki - zbiér przydatnych linkéw.
® API - interfejs umozliwiajacy wyswietlanie i pobieranie danych z bazy ZRK w formacie XML.

Informacje o kwalifikacjach i powigzanych z nimi podmiotach mozna drukowac oraz pobiera¢ z bazy danych
ZRK w formacie XML za pomoca funkgji ,Wydruk” i ,Eksport”, dostepnych w bocznym menu ,Akcje”.
2.3. Dodatkowe aplikacje

W IBE prowadzone sg prace zwigzane z przygotowaniem aplikacji bazujacych na danych gromadzonych w ZRK.
Aplikacje beda wspieraty osoby w wyborze sciezek edukacyjnych i zawodowych. Pomoga uzytkownikom ZRK

w szybszym i bardziej intuicyjnym znalezieniu interesujacych ich informacji.
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Sciezki rozwoju
Aplikacja ma zilustrowa¢ zaleznosci miedzy kwalifikacjami ujetymi w rejestrze. Bedzie pomocna w wyborze

$ciezki rozwoju, a takze utatwi oszacowanie czasu potrzebnego do realizacji planéw.

Kompas

Pokaze, jakie s3 zaleznosci pomiedzy zainteresowaniami i kompetencjami uzytkownika a dostepnymi dla niego
kwalifikacjami ujetymi w ZRK. Pomoze wybra¢ kwalifikacje osobom poszukujacym pracy, uczniom, rodzicom
i wszystkim, ktérzy planujg zmiane zawodu czy branzy. Kompas ma by¢ aplikacja interaktywna, utatwiajaca

podjecie decyzji o dalszym uczeniu sie na podstawie informacji podanych przez uzytkownika.

Szkolnictwo branzowe
Aplikacja ma by¢ skierowana do szerokiego grona odbiorcéw, gtéwnie do rodzicéw dzieci stojacych przed wy-
borem dalszej drogi ksztatcenia po ukoriczeniu szkoty podstawowej. Bedzie dziatata na podobnej zasadzie co

Kompas, ale dotyczy¢ bedzie obszaru szkolnictwa branzowego.
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Skladanie wnioskow w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji

Podmioty zainteresowane wiaczeniem kwalifikacji rynkowych do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji, uzy-
skaniem uprawnien do certyfikowania kwalifikacji czy wpisaniem na liste podmiotéw uprawnionych do ze-
wnetrznego zapewniania jakosci moga sktada¢ wnioski wytacznie elektronicznie na stronie internetowej reje-

stru: www.rejestr.kwalifikacje.gov.pl.

Aby ztozy¢ w ZRK jakikolwiek wniosek, nalezy najpierw dokonac rejestracji uzytkownika (osoby) dziatajacego
w imieniu wnioskodawcy, a nastepnie rejestracji podmiotu, ktéry chce ztozy¢ wniosek. Utworzenie konta uzyt-

kownika i konta podmiotu jest nieodpfatne.

Rejestracja Rejestracja Ztozenie
uzytkownika podmiotu whniosku

Osoba zakfadajaca konto podmiotu powinna by¢ uprawniona do reprezentowania tego podmiotu lub miec¢
odpowiednie petnomocnictwo. Powinna takze posiada¢ podpis kwalifikowany lub profil zaufany ePUAP, ktéry

jest niezbedny do uwierzytelnienia (podpisania) sktadanego wniosku.

1. Rejestracja uzytkownika w ZRK

Na stronie ZRK nalezy wybrac¢ zaktadke ,Zaloguj sie”, a nastepnie zaktadke ,Rejestracja”. Trzeba wypetni¢ for-
mularz rejestracyjny i przesta¢ go elektronicznie. Rejestracja uzytkownika wigze sie z podaniem danych osoby
obstugujacej konto podmiotu. Logowanie bedzie mozliwe po aktywowaniu konta uzytkownika przez operato-

ra rejestru. Informacje o aktywowaniu konta uzytkownik otrzymuje droga e-mailowa.

2. Rejestracja podmiotu w ZRK

Rejestracji podmiotu moze dokonac uzytkownik, ktdry jest zarejestrowany w ZRK. Po zalogowaniu sie na stronie
internetowej rejestru, w zaktadce ,Formularze”, jest dostepny formularz stuzacy do rejestracji podmiotu. Nalezy
go wypetniciztozyc elektronicznie. Jesliz ogdlnie dostepnych rejestréw (np. KRS) nie wynika, ze dana osoba ma
uprawnienia do reprezentowania podmiotu, do formularza nalezy dotaczy¢ skan odpowiedniego petnomoc-
nictwa. Konto podmiotu staje sie dostepne po aktywowaniu go przez operatora rejestru. Uzytkownik otrzymuje

e-mailowo informacje o aktywowaniu konta podmiotu.

Dopiero po wykonaniu tych czynnosci uzytkownik bedzie miat dostep do formularzy wnioskow o:
® wiaczenie kwalifikacji rynkowej do ZSK,
® nadanie uprawnien do certyfikowania kwalifikacji,

® wpis na liste PZZJ - ten rodzaj formularza jest dostepny tylko w czasie trwania naboru.
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Jezeli podmiot ma juz aktywne konto w ZRK i chce ztozy¢ kolejny wniosek, nie musi sie ponownie rejestrowac.
Jego dane, wpisane podczas rejestracji za pierwszym razem, sa automatycznie umieszczane w kazdym kolej-

nym formularzu wniosku.

Funkcja ,Komentarze” dostepna w kazdym formularzu umozliwia komunikowanie sie wnioskodawcy

i 0s6b zajmujacych sie wnioskiem w IBE i w ministerstwie w sprawach dotyczacych danego wniosku.

Szczegodtowe instrukcje dotyczace sktadania w ZRK wszystkich rodzajéw wnioskéw, w tym informacje doty-
czace sposobu rejestracji uzytkownika i podmiotu, znajduja sie w instrukcjach na stronie rejestru, w zaktadce

,Dokumenty”. Instrukcje sa na biezaco aktualizowane.

Whnioskodawca, po zalogowaniu sie na stronie rejestru w zaktadce ,Formularze”, ma dostep do informacji o sta-

tusie swojego wniosku.

Co oznaczajq poszczegdlne statusy wnioskéw w ZRK?

STATUS WNIOSKU WYJASNIENIE

Nowy Whniosek w trakcie wypetniania przez uzytkownika. Wniosek jeszcze nie zostat ztozony.
Ztozony Whniosek zostat ztozony do IBE do oceny formalnej.
Przypisany Whniosek zostat przypisany do konkretnego pracownika IBE obstugujacego rejestr.
Niepoprawny Whiosek zostat zwrécony przez IBE do wnioskodawcy w celu jego uzupetnienia lub korekty.

Whiosek zostat skorygowany/uzupetniony przez wnioskodawce i ponownie ztozony

Skorygowany do oceny formalne;j.
Pobrawn Whniosek zostat oceniony jako formalnie poprawny i przekazany przez IBE do ministra
P Y wiasciwego.
Zaakceptowany Whiosek zostat rozpatrzony pozytywnie przez ministra wtasciwego, kwalifikacja jest juz

wigczona do ZSK (wydano obwieszczenie).

Whniosek zostat odestany przez ministra:
® ktdry uznat, ze nie do niego powinien trafi¢ wniosek — w przypadku wniosku
o wiaczenie kwalifikacji,
® w celu uzupetnienia — w przypadku wniosku o uzyskanie uprawnien IC.

Niezaakceptowany

Dotyczy kwalifikacji wtaczonej do ZSK - trwa przekazywanie odpowiednich informacji

Zrealizowany o kwalifikacji z ministerstwa do IBE w celu opublikowania ich w ZRK.

Odrzucony Whniosek zostat rozpatrzony negatywnie przez ministra wiasciwego.

Nie nalezy myli¢ statusu wniosku w ZRK ze statusem kwalifikacji w ZSK (zob. s. 10).

3.1. Wniosek o wiaczenie do ZSK kwalifikacji rynkowej

Decyzje o wtaczeniu kwalifikacji rynkowej do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji podejmuje, na wniosek za-
interesowanego podmiotu, minister kierujgcy dziatem administracji, do ktérego nalezy dana kwalifikacja. Ten

sam minister nadaje réwniez uprawnienia do certyfikowania tej kwalifikacji.
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Kto moze zlozy¢ wniosek o wiaczenie kwalifikacji rynkowej do ZSK?

Whniosek o wiaczenie do ZSK kwalifikacji rynkowej moga sktada¢ podmioty prowadzace zorganizowang dziatal-

nos¢ w obszarze gospodarki, rynku pracy, edukacji lub szkolen.

Gtéwne etapy wiqczania do ZSK kwalifikacji rynkowej

Rejestracja
Decyzja pozytywna— —p kwalifikacji
minister wtasciwy w ZRK (IBE)
— informuje
o wiaczeniu kwalifikacji
Ztozenie Ocena Ocena rynkowej do ZSK
whniosku formalna meryt_oryll(czna w drodze obwieszczenia —p  Minister wasciwy
na stronie whniosku prz‘z;"n?nisnil.;tra informuje
rejestru przez IBE whaéciwego na portalu ZsK
o mozliwosci
Decyzja negatywna — sktadania wnioskéw
o nadanie

—> zakonczenie

‘ . uprawnien IC
procedowania wniosku

Ztozenie wniosku

Uzytkownik, ktéry ma juz konto w ZRK i reprezentuje dany podmiot zarejestrowany w ZRK, moze ztozy¢ wniosek
o wiaczenie kwalifikacji rynkowej do ZSK. Po zalogowaniu sie w zaktadce ,Formularze” z rozwijanej listy nalezy
wybrac ,Formularz kwalifikacji”, a nastepnie ,Wniosek o wigczenie kwalifikacji do ZSK". We wniosku znajduja sie
cztery zaktadki:

® Informacje ogdlne,

® Efekty uczenia sie,

® Podmioty,

® Pozostate informacje.

Przy poszczegdlnych polach formularza wyswietlaja sie podpowiedzi, jakiego rodzaju informacje powinny zo-

sta¢ w nich zawarte. W zaktadce ,Podmioty” wnioskodawca wybiera z listy ministra, do ktérego kieruje wniosek.

Zeby utworzy¢ wniosek w ZRK, czyli zapisa¢ dane wpisane do formularza, po wypetnieniu wymaganych pél

oznaczonych gwiazdka nalezy klikna¢ przycisk ,Utworz".

Do wniosku nalezy dotaczy¢ nastepujace dokumenty:
® skan dowodu potwierdzajacego wniesienie optaty za ztozenie wniosku?,
® w przypadku podmiotu, ktéry nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej - dokumenty potwierdzajace spet-
nienie warunku prowadzenia zorganizowanej dziatalnosci w obszarze gospodarki, rynku pracy, edukacji

lub szkolen (np. statut podmiotu).

3 Optate za wniosek o wigczenie do ZSK kwalifikacji rynkowej w wysokosci 2 000 zt nalezy przesta¢ na konto Ministerstwa Edukacji Naro-
dowej: Narodowy Bank Polski Oddziat Okregowy Warszawie, nr 59 1010 1010 0031 2822 3100 0000.
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Na koncu publikacji dotaczono formularz pomocniczy, ktéry moze utatwic¢ wczesniejsze przygotowanie infor-
macji wymaganych we wniosku o wigczenie kwalifikacji rynkowej do ZSK. Formularz ten jest rowniez dostepny

na stronie rejestru.

Nalezy pamieta¢, ze formularz wniosku musi zosta¢ podpisany przez uzytkownika reprezentujacego wniosko-

dawce za pomoca profilu zaufanego ePUAP lub podpisu kwalifikowanego, zanim zostanie przekazany do IBE.

Aby ztozy¢ wniosek, wnioskodawca musi zmieni¢ jego status na ,Ztozony". ZESKANUJ

Szczegdtowa instrukcja dotyczaca sktadania w ZRK wniosku o wiaczenie kwalifikacji ryn-
kowej do ZSK znajduje sie na stronie internetowej rejestru: https://rejestr.kwalifikacje.gov.

pl/doku-menty-komunikaty/dokumenty/29-instrukcja-dla-podmiotow-wnioskujacych-o-

-wlaczenie--kwalfikacji-rynkowej

Ocena formalna wniosku przez IBE

Oceny formalnej wniosku dokonuje IBE w terminie 14 dni od daty jego ztozenia. Obejmuje ona sprawdzenie

zgodnosci wniosku z wymaganiami, ktére zostaty okreslone w ustawie o ZSK.

Jezeli wniosek jest poprawny formalnie, IBE przesyta go do ministra wiasciwego dla danej kwalifikacji wskaza-
nego we wniosku. Jednoczesnie na adres e-mailowy wnioskodawcy zostaje wystana informacja potwierdzaja-
ca jego przekazanie. Jest ona takze umieszczana w ZRK w polu ,Komentarze”, ktére jest widoczne dla wniosko-

dawcy. Status wniosku w ZRK zostaje zmieniony przez IBE na ,Poprawny”.

Jezeli wniosek wymaga uzupetnienia lub korekty, IBE zwraca go wnioskodawcy z prosba o uzupetnienie w ter-
minie 30 dni. Jednoczesnie informacje o nieprawidtowosciach IBE wysyta na adres e-mailowy wnioskodawcy
(reprezentujacego go uzytkownika) oraz umieszcza je w polu ,Komentarze”, widocznym dla wnioskodawcy.
Status wniosku w ZRK zostaje zmieniony na ,Niepoprawny”. Jesli w wyznaczonym terminie wniosek nie zosta-

nie uzupetniony, nie nadaje mu sie dalszego biegu.

Na etapie oceny formalnej wniosku, IBE wspiera wnioskodawce w wyborze ministra wiasciwego dla kwalifikacji.
W przypadku gdy minister, ktérego wnioskodawca wskazat we wniosku, uzna, ze nie do niego nalezy rozpa-
trzenie wniosku, IBE przesyta wniosek do innego ministra wskazanego przez tego, ktéry nie podejmuje sie jego
procedowania. W sytuacji sporu kompetencyjnego sprawa jest przekazywana przez ministra koordynatora
ZSK*do Prezesa Rady Ministrow. Do czasu rozstrzygniecia sporu wniosek w ZRK ma status ,Niezaakceptowany”.
Po ostatecznym ustaleniu wtasciwego ministra IBE przesyta do niego wniosek. Wéwczas status wniosku w ZRK

zmienia sie na ,Poprawny”.

Ocena merytoryczna wniosku przez wlasciwego ministra

Rozpatrzenie wniosku o wigczenie kwalifikacji do ZSK przez ministra wiasciwego powinno nastgpi¢ w ciggu

czterech miesiecy od daty otrzymania przez niego formalnie poprawnego wniosku. Zgodnie z ustawg termin

4 Ministrem koordynatorem Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji jest Minister Edukacji Narodowej.
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ten moze zostac¢ jednorazowo przedtuzony o kolejne cztery miesigce. Na wszystkich etapach rozpatrywania
wniosku minister wtasciwy, specjalisci oraz zespdt ekspertéw wspdtpracuja z wnioskodawca w celu doskona-

lenia opisu kwalifikacji.

Dziatania zwigzane z oceng merytoryczna wniosku w ministerstwie odbywaja sie poza ZRK. Pracownik mini-
sterstwa zajmujacy sie wnioskiem i wnioskodawca moga jednak komunikowac sie za posrednictwem ZRK po-
przez funkcje ,Komentarze”. Ponadto pracownik ministerstwa w porozumieniu z wnioskodawcg moze w ZRK

wprowadzac zmiany w opisie kwalifikacji zawartym we wniosku, majace na celu jej doskonalenie.

Na tym etapie status wniosku w ZRK jest ,Poprawny” i nie zmienia sie do czasu wiaczenia kwalifikacji do ZSK lub

negatywnego rozpatrzenia wniosku.

Na stronie ZSK w zaktadce ,Materiaty pomocnicze” dostepne sg wzory dokumentéw i inne materiaty przydatne

pracownikom ministerstw w rozpatrywaniu wniosku.

Konsultacje z zainteresowanymi srodowiskami

Po wptynieciu wniosku minister wtasciwy dla danej kwalifikacji przeprowadza konsultacje z zainteresowanymi
srodowiskami. Ich celem jest zaréwno poinformowanie Srodowiska o rozpoczeciu prac zwigzanych z wtacze-
niem danej kwalifikacji rynkowej do ZSK, jak i pozyskanie opinii Srodowisk na temat informacji zawartych we
whniosku. W wyniku konsultacji dostarczane sa ministrowi argumenty stuzace do merytorycznej oceny ztozo-

nego wniosku.

W celu zapewnienia petnej transparentnosci procesu wiaczania kwalifikacji rynkowej

ZESKANUJ
do ZSK minister, kierujac wniosek do konsultacji, zamieszcza go jednocze$nie na stro- KOD
nie internetowej ZSK: https://www.kwalifikacje.gov.pl/ogloszenia w sekgcji ,Ogtoszenia”. (O =E 40|
Publikujac wniosek na portalu ZSK, minister informuje o mozliwosci zgtaszania uwag. Po ﬁ
zapoznaniu sie z nadestanymi uwagami minister przygotowuje w formie pisemnej pod- s
. S . . - .. Ei. [ ]
sumowanie wynikéw konsultacji, w ktérym odnosi sie do zgtoszonych sugestii.

Pozyskanie opinii specjalistow

Po przeprowadzeniu konsultacji minister wtasciwy wystepuje do specjalistéw z danej branzy z prosba o spo-
rzadzenie opinii dotyczacej spoteczno-gospodarczej potrzeby wtaczenia danej kwalifikacji rynkowej do ZSK.
Zadaniem specjalistow jest przeanalizowanie wniosku o wtaczenie kwalifikacji rynkowej do ZSK oraz uwag
zgtoszonych w trakcie konsultacji i sporzadzenie opinii na temat zasadnosci wtgczenia kwalifikacji do ZSK. Kaz-

dy ze specjalistéw przygotowuje wtasna opinie.

Po zapoznaniu sie z opiniami specjalistéw minister dokonuje oceny merytorycznej kwalifikacji, ktérej dotyczy
whniosek. Przygotowujgc swojg ocene, minister korzysta zaréwno z uwag zgtoszonych w trakcie konsultacji, jak

i z opinii pozyskanych od specjalistéw.

Po dokonaniu oceny minister decyduje o pozytywnym lub negatywnym rozpatrzeniu wniosku o wtaczenie

kwalifikacji rynkowej do ZSK.
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Jezeli ocena kwalifikacji jest pozytywna, minister podejmuje dziatania majace na celu przypisanie poziomu PRK

do kwalifikacji. Status wniosku w ZRK nie zmienia sie.

Jezeli ocena merytoryczna kwalifikacji jest negatywna, minister informuje o tym wnioskodawce i przedstawia
mu uzasadnienie odmowy wiaczenia kwalifikacji do ZSK. Na tym konczy sie procedowanie wniosku, poniewaz
na negatywne rozpatrzenie wniosku nie przystuguje skarga do sagdu administracyjnego. W ZRK wniosek uzy-

skuje status ,Odrzucony”.

Przypisanie poziomu PRK do kwalifikacji

W celu przypisania poziomu minister wtasciwy powotuje ze-
i i i . . i . i Rada Interesariuszy ZSK jest organem opi-
spot ekspertdw, ktérego zadaniem jest poréwnanie efektow

niodawczo-doradczym ministra koordynatora
uczenia sie wymaganych dla tej kwalifikacji z charakterysty- ZSK (Ministra Edukacji Narodowej). Jej zada-
kami pozioméw PRK i przygotowanie rekomendacji w sprawie niem jest wspieranie ministra w zapewnianiu

poziomu PRK dla kwalifikacji. Rekomendacje minister przeka- SToCIOATE | el CUheen el e 25

oraz w wyznaczaniu kierunku rozwoju ZSK.

zuje do zaopiniowania Radzie Interesariuszy ZSK.
) P Y Rada m.in. opiniuje rekomendacje ekspertéw

o . . o dotyczace przypisania poziomu PRK do kwa-
Jezeli opinia Rady Interesariuszy jest pozytywna, minister przy-

lifikacji uregulowanych, rynkowych oraz kwa-
pisuje poziom PRK do danej kwalifikacji zgodnie z trescig reko- lifikacji nadawanych po studiach podyplomo-
mendacji. W przypadku negatywnej opinii zespot ekspertoéw wych, ktére maja by¢ wiaczone do ZSK.

odnosi sie do uwag Rady Interesariuszy i ponownie sporzadza

rekomendacje. Po zakoriczeniu pracy zespotu ekspertéw minister przypisuje poziom PRK do danej kwalifikacji
zgodnie z trescia ostatecznej rekomendacji. Formalne przypisanie poziomu PRK do kwalifikacji rynkowej nastepu-

je w momencie, w ktérym minister wigcza kwalifikacje do ZSK przez wydanie obwieszczenia.

Wiaczenie kwalifikacji do ZSK

Wiaczenie kwalifikacji rynkowej do ZSK nastepuje w momencie opublikowania w Monitorze Polskim obwieszczenia
w tej sprawie. Minister wiasciwy niezwtocznie przekazuje do IBE zestaw informacji o wtaczonej kwalifikacji w celu jej
rejestracji w ZRK. Pracownik ministerstwa przekazujacy te informacje musi mie¢ zatozone konto uzytkownika w ZRK.

Z chwilg rozpoczecia tych dziatan przez pracownika ministerstwa status wniosku w ZRK zmienia sie na , Zrealizowany”.

Szczegdtowa instrukcja dla pracownikéw ministerstwa dostepna jest na stronie rejestru: ZESKANUJ
https://rejestr.kwalifikacje.gov.pl/dokumenty-komunikaty/dokumenty/31-instrukcja-dla-mi-

nisterstw

Po opublikowaniu obwieszczenia o wtaczeniu kwalifikacji rynkowej do ZSK kwalifikacja ta

uzyskuje status wtgczonej do ZSK. Aby mogta uzyskac status kwalifikacji funkcjonujacej
w ZSK, minister wtasciwy musi jeszcze nadac uprawnienia do jej nadawania co najmniej jednej instytucji certy-
fikujacej oraz powierzy¢ wybranej instytucji funkcje podmiotu zewnetrznego zapewniania jakosci. Od dnia za-
warcia umowy pomiedzy ministrem a podmiotem zewnetrznego zapewniania jakosci instytucja certyfikujaca

moze rozpocza¢ nadawanie danej kwalifikacji rynkowej.
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Opublikowanie kwalifikacji w ZRK

IBE wpisuje do rejestru kwalifikacje rynkowa na podstawie informacji przekazanych przez ministra. Zakres informacji

zostat ustalony w art. 83 ust. 1 ustawy o ZSK. Dane o kwalifikacji sa publikowane w ZRK natychmiast po ich otrzymaniu.

Minister, ktory wiaczyt kwalifikacje do ZSK i zawart odpowiednia umowe z PZZJ, przekazuje niezwtocznie do IBE
informacje o rozpoczeciu funkcjonowania w ZSK danej kwalifikacji rynkowej. W tym celu pracownik minister-

stwa wypetnia formularz do zmiany danych w ZRK.

3.2. Wniosek o nadanie uprawnien do certyfikowania kwalifikacji rynkowej

Uprawnienia do certyfikowania nadaje minister wtasciwy dla danej kwalifikacji w drodze decyzji admini-

stracyjne;j.

Kto moze uzyskac uprawnienia do certyfikowania kwalifikacji?

Nadanie uprawnien do certyfikowania kwalifikacji rynkowej wiaczonej do ZSK jest mozliwe po spetnieniu
okreslonych warunkéw zapisanych w ustawie o ZSK (art. 41 ust. 2). Instytucja certyfikujaca (IC) moze zostac
podmiot, ktéry zapewnia warunki organizacyjne i kadrowe umozliwiajace przeprowadzenie walidacji zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w opisie kwalifikacji oraz prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza i nie ma zalegtosci

podatkowych.

Gtéwne etapy nadawania uprawnieri do certyfikowania

Decyzja pozytywna — Wprowadzenie
minister whasciwy informacji
nadaje w drodze decyzji o nadaniu
Ocena administracyjnej uprawnienie uprawnien
S [o) —>
Zlozenie forrc::lfla merytoryczna —»  do certyfikowania danej do ZRK
wnltoskg- St whiosku kwalifikacji (IBE)
nastronie —> ini
: przez ministra
rejestru s wiasciwego
— Decyzja negatywna —

mozliwos$¢ odwotania sie
od decyzji zgodnie z k.p.a.

W ZSK uprawnienia do certyfikowania tej samej kwalifikacji rynkowej moze posiadac kilka instytucji.
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Ztozenie wniosku

Mozliwe sg dwa warianty:

Wariant 1 Wariant 2
Whiosek ztozony razem z wnioskiem Whniosek ztozony po wiaczeniu
o wiaczenie kwalifikacji do ZSK kwalifikacji do ZSK
(przez ten sam podmiot) (w odpowiedzi na ogtoszenie ministra)

ZRK

Wariant 1

Podmiot, ktéry chce jednoczesnie wiaczy¢ dang kwalifikacje do ZSK i uzyska¢ uprawnienia do jej certyfikowania,
sktada w ZRK dwa odrebne wnioski: pierwszy o wigczenie kwalifikacji oraz drugi o nadanie uprawnien do jej certyfi-
kowania. Wniosek dotyczacy uprawnien do certyfikowania jest rozpatrywany przez ministra dopiero po wiaczeniu
kwalifikacji do ZSK. Wéwczas zostaje on odestany elektronicznie do wnioskodawcy w celu uzupetnienia wymaga-

nych zatacznikdw oraz informacji waznych na etapie oceny merytorycznej.

W tym wariancie optata za ztozenie wniosku o nadanie uprawnien do certyfikowania jest nizsza i wynosi
5000 zt. Nalezy ja uisci¢ dopiero po wiaczeniu kwalifikacji do ZSK, a dowdd wptaty dotgczy¢ do uzupet-

nionego wniosku.

Wariant 2

Po wydaniu obwieszczenia w sprawie wiaczenia kwalifikacji do ZSK minister informuje na stronie in-
ternetowej ZSK, w zaktadce ,Ogtoszenia”, o mozliwosci sktadania wnioskéw o nadanie uprawnien do
certyfikowania tej kwalifikacji. Wéwczas podmioty spetniajace wymagania moga wystapi¢ z wnioskiem

o nadanie uprawnien.
W wariancie 2 optata za ztozenie wniosku wynosi 10 000 zt. Dowdd jej uiszczenia nalezy zataczy¢ do wniosku.

W obu wariantach skfadanie wniosku przebiega podobnie. Moze go ztozy¢ uzytkownik majacy konto w ZRK
i reprezentujacy dany podmiot zarejestrowany w ZRK. Jesli podmiot nie posiada konta w ZRK, uzytkownik musi

dokonac jego rejestracji (zob. s. 15). Jest to sytuacja bardziej typowa dla wariantu 2.

Jedli podmiot ma juz konto w ZRK, uzytkownik po zalogowaniu sie na stronie rejestru odnajduje swéj podmiot
w zakfadce ,Szukam podmiotu”. Nastepnie w menu ,Akcje” wybiera: ,Nadanie uprawnien IC". Wéwczas udo-
stepniony zostanie formularz wniosku o nadanie uprawnien IC. Dane wnioskodawcy podane wczesniej przy

rejestracji podmiotu w ZRK zostang automatycznie zaimportowane do tego formularza.
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W formularzu wniosku nalezy w odpowiednich polach:

e wybrac z listy wiasciwego ministra, tj. ministra kierujgcego dziatem administracji, do ktérego nalezy dana kwa-
lifikacja;

® wybrac z listy kwalifikacje, ktérej dotyczy wniosek;

e opisac, w jaki sposéb wnioskodawca zapewnia warunki organizacyjne i kadrowe umozliwiajace przeprowa-
dzenie walidacji zgodnie z wymaganiami okreslonymi w opisie kwalifikacji;

e w wypadku gdy minister okreslit dodatkowe warunki, ktére musza spetnia¢ podmioty ubiegajace sie o nada-
nie uprawnienia IC, opisa¢, w jaki sposéb zostang one spetnione;

® zlozy¢ wymagane o$wiadczenia.

Aby utworzy¢ wniosek w ZRK, tym samym zapisac¢ dane wpisane do formularza, po wypehieniu wymaganych pol
nalezy klikna¢ przycisk ,Utwérz”. Skan dowodu wptaty nalezy dotaczy¢ w zaktadce ,Dokumenty”. Optate za ztozenie

whiosku wnosi sie na rachunek bankowy wskazany przez ministra koordynatora ZSK>.

Nalezy pamieta¢, ze formularz wniosku przed przekazaniem do IBE musi zosta¢ podpisany przez uzytkownika

za pomoca profilu zaufanego ePUAP lub podpisu kwalifikowanego.

ZESKANUJ

Po wypetnieniu i podpisaniu wniosku osoba wypetniajgca musi zmieni¢ jego status na
»Ztozony”. Wéwczas zostanie on przestany do IBE. Szczegétowa instrukcja sktadania wnio-
sku o nadanie uprawnien IC znajduje sie na stronie internetowej rejestru: https://rejestr.

kwalifikacje.gov.pl/dokumenty-komunikaty/dokumenty/30-instrukcja-dla-podmiotow-w-

nioskujacych-o-nadanie-uprawnien-do-certyfikowania-kwalifikacji

Ocena formalna wniosku przez IBE

Oceny formalnej wniosku dokonuje IBE w terminie 14 dni od daty jego ztozenia. Obejmuje ona sprawdzenie
zgodnosci wniosku z wymaganiami, ktére zostaty okreslone w ustawie o ZSK. Poprawny wniosek jest prze-
sytany do ministra wtasciwego dla danej kwalifikacji. Na adres e-mailowy wnioskodawcy (uzytkownika dzia-
tajacego w jego imieniu) IBE wysyta informacje potwierdzajaca przekazanie wniosku. Informacja ta jest takze
umieszczana w ZRK w polu ,Komentarze”, ktére jest widoczne dla wnioskodawcy. Status wniosku w ZRK zostaje

zmieniony przez IBE na ,Poprawny”.

Jezeli wniosek wymaga uzupetnienia lub korekty, IBE zwraca go wnioskodawcy z prosba o uzupetnienie w ter-
minie 30 dni. Jednoczesnie informacje o nieprawidtowosciach IBE wysyta na adres e-mailowy wnioskodawcy
oraz umieszcza w ZRK w polu ,Komentarze”. Status wniosku w ZRK zostaje zmieniony przez IBE na ,Niepopraw-
ny”. Jezeli w wyznaczonym czasie wnioskodawca nie dokona odpowiednich korekt, IBE przesyta wniosek do

ministra wraz z informacja o brakach.

5 Optate za wniosek o nadanie uprawnien do certyfikowania kwalifikacji rynkowej w wysokosci 10 000 zt lub 5 000 zt nalezy przesta¢ na
konto Ministerstwa Edukacji Narodowej: Narodowy Bank Polski Oddziat Okregowy w Warszawie, nr 59 1010 1010 0031 2822 3100 0000.
W tytule przelewu nalezy wpisa¢:,ZSK art. 41.2" oraz podac petng nazwe kwalifikacji.
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Ocena merytoryczna wniosku przez ministra wlasciwego

W przypadku wniosku ztozonego przez ten sam podmiot wraz z wnioskiem o wtaczenie kwalifikacji do ZSK
minister rozpatruje wniosek o nadanie uprawnien IC po wydaniu obwieszczenia dotyczacego wtaczenia kwa-
lifikacji. Pracownik ministerstwa odsyta wniosek w ZRK do wnioskodawcy z prosba o uzupetnienie brakujacych
informacji oraz dotaczenie skanu dowodu whniesienia optaty. W czynnosciach tych posredniczy IBE. Podobnie
jak w przypadku oceny formalnej informacje o koniecznych uzupetnieniach wysytane sa do wnioskodawcy

e-mailowo i umieszczane sg w ZRK w polu ,Komentarze”.

Dziatania ministra zwigzane z oceng merytoryczng wniosku odbywaja sie poza ZRK. Pracownik ministerstwa
zajmujacy sie wnioskiem i wnioskodawca moga jednak komunikowac sie za posrednictwem ZRK poprzez funk-

cje ,Komentarze”.

Po rozpatrzeniu wniosku minister wydaje decyzje administracyjng w sprawie nadania lub odmowy nadania
uprawnien do certyfikowania kwalifikacji. Jesli decyzja jest pozytywna, pracownik ministerstwa zmienia status
wniosku w ZRK na ,Zrealizowany” i uzupetnia w rejestrze informacje o danej kwalifikacji o dane instytugji, ktérej

minister nadat uprawnienia do certyfikowania kwalifikacji.

Jezeli decyzja administracyjna o nadaniu uprawnien instytucji certyfikujacej jest ostateczna, minister wy-
biera z listy podmiotéw zewnetrznego zapewniania jakosci podmiot, z ktdrym zawiera umowe na petnienie
funkcji PZZJ) wobec tej instytucji. Dziatania te odbywaja sie poza ZRK. Po zawarciu umowy pracownik mini-
sterstwa aktualizuje w rejestrze informacje o danej kwalifikacji o dane podmiotu zewnetrznego zapewniania

jakosci.

O negatywnej decyzji minister informuje wnioskodawce zgodnie z procedurg postepowania administracyjne-
go. Pracownik ministerstwa zmienia status wniosku w ZRK na ,Odrzucony”. Wnioskodawca moze odwotac sie

od decyzji ministra wtasciwego zgodnie z przepisami k.p.a.

3.3.Wniosek o wpisanie na liste podmiotow zewnetrznego zapewniania jakosci

Kto moze uzyskac uprawnienia do zewnetrznego zapewniania jakosci?

Liste podmiotéw uprawnionych do petnienia funkcji zewnetrznego zapewniania jakosci (PZZJ) wobec in-
stytucji nadajacych kwalifikacje wiaczone do ZSK prowadzi minister koordynator ZSK (Minister Edukacji Na-
rodowej). O wpisanie na liste moga ubiegac sie podmioty dysponujace odpowiednio przygotowanga kadra,
posiadajace wewnetrzny system zapewniania jakosci oraz co najmniej 10-letnie doswiadczenie w prowadze-
niu zorganizowanej dziatalnosci w obszarze edukacji, rynku pracy lub szkolen. Szczegétowe informacje o wy-
maganiach zawarte sg w art. 53 ustawy o ZSK oraz w ogtoszeniu o naborze na liste. Wpis na liste PZZJ jest
decyzjg administracyjna. Lista PZZJ dostepna jest na stronie Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji: www.

kwalifikacje.gov.pl
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Wpis na liste PZZ)J

Whnioski o wpis na liste PZZJ mozna sktadac¢ tylko w czasie trwania naboru. Naboér na li-
ste ogtasza minister koordynator ZSK nie rzadziej niz raz na 3 lata®. Informacje o naborze
mozna znalez¢ na stronach: www.kwalifikacje.gov.pl oraz www.rejestr.kwalifikacje.gov.pl.

Uprawnienia nadawane sg do grup kwalifikacji’” wskazanych przez ministra koordynatora

ZSK w ogtoszeniu o naborze na liste.

Gtéwne etapy rozpatrywania wniosku o wpisanie na liste PZZJ

ZESKANUJ

Decyzja pozytywna — Zamieszczenie
minister koordynator informacji
ZSK w drodze decyzji o wpisie na liste
Ocena wniosku administracyjnej — PZZ)
Ztozenie Ocena przez komisje dokonuje wpisu na portalu ZSK
whniosku formalna powotana na liste PZZ) (IBE)
na stronie whiosku przez ministra
rejestru przez IBE koordynatora Decyzja negatywna —
ZSK —> o
mozliwos¢
odwotania sie
od decyzji

zgodnie zk.p.a.

Powierzenie zadan zwigzanych zzewnetrznym zapewnianiem jakosci

Minister wtasciwy po wiaczeniu kwalifikacji rynkowej do ZSK i nadaniu uprawnien do jej certyfikowania wy-
branej instytucji (IC) wybiera z listy prowadzonej przez ministra koordynatora ZSK podmiot, z ktérym zawiera
umowe na petnienie funkcji PZZJ wobec tej instytucji certyfikujacej w zakresie uprawnienia do nadawania da-
nej kwalifikacji. Dopiero woéwczas, zgodnie z ustawa o ZSK, kwalifikacja wtaczona do ZSK uzyskuje status ,Funk-

cjonujacej” w ZSK. Informacje o IC i PZZJ przekazuja do ZRK pracownicy ministerstw.

Wiaczenie u Nraa(xr?i:ﬁl:;o Wybér PZZ) Mozliwos¢
kwalifikacji —> P . —> i podpisanie —> certyfikowania
certyfikowania . . -
do ZSK . . Z nim umowy kwalifikacji przez IC
kwalifikacji
\
Kwalifikacja
WEACZONA do ZSK

Podmiot zewnetrznego zapewniania jakosci wspiera instytucje certyfikujaca w odpowiednim prowadzeniu
dziatan zwigzanych z walidacjg i certyfikowaniem. W tym celu prowadzi ciggty monitoring dziatan IC oraz okre-

sowa ewaluacje zewnetrzng tych dziatan.

6 Dotychczas odbyty sie dwa nabory —w 20162018 .
7 Grupy kwalifikacji sg okreslane w ramach dziatéw administracji rzadowej.
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Ztozenie wniosku

Whiosek o wpis na liste moze ztozy¢ uzytkownik majacy konto w ZRK i uprawniony do reprezentowania danego
podmiotu, zarejestrowanego wczesniej w ZRK. Po zalogowaniu sie na stronie rejestru formularz wniosku jest do-
stepny w zaktadce ,Formularze”. Tam z rozwijanej listy nalezy wybrac ,Nabory PZZJ", nastepnie — aktualnie pro-
wadzony nabdr. Wéwczas udostepniony zostaje formularz ,Wniosku o wpis na liste PZZJ". Sktada sie on z trzech
czesci:

® |nformacje o podmiocie,

® FEksperci,

® Dokumenty.

Przy poszczegdlnych polach formularza wyswietlaja sie podpowiedzi, czy dane pole jest obowigzkowe do wy-

petnienia oraz jakiego rodzaju informacje powinno zawierac.

Grupe (grupy) kwalifikacji, dla ktérych wnioskodawca chciatby petnic funkcje PZZJ wybiera sie w zaktadce ,In-
formacje o podmiocie”, szczegétowe informacje o potencjale kadrowym umieszcza sie w zaktadce ,Eksperci”.
Do wniosku — w zaktadce ,Dokumenty”- nalezy dotaczy¢:
® skan dowodu potwierdzajacego wniesienie opfaty za ztozenie wniosku (2 000 z4)8,
® w przypadku podmiotu, ktéry nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej — dokumenty potwierdzajace spet-
nienie warunku prowadzenia zorganizowanej dziatalnosci w obszarze gospodarki, rynku pracy, edukacji lub

szkolen (np. statut podmiotu).

Nalezy pamietac, ze formularz wniosku przed przestaniem do IBE musi zosta¢ podpisany przez uzytkownika re-
prezentujgcego wnioskodawce za pomoca profilu zaufanego ePUAP lub podpisu kwalifikowanego. Aby ztozy¢

whniosek, uzytkownik musi zmienic jego status na ,Ztozony".

ZESKANUJ

Formularz wniosku o wpis na liste PZZJ jest dostosowywany do kazdego naboru. Szczeg6-
towa instrukcja dotyczaca sktadania w ZRK wniosku w ramach ostatniego naboru znajduje
sie na stronie internetowej rejestru: https:/rejestr.kwalifikacje.gov.pl/dokumenty-komuni-

katy/dokumenty/68-instrukcja-pzzj-wpis-lista-zewnetrzne-zapewnianie-jakoscii

Ocena formalna wniosku przez IBE
Oceny formalnej wniosku dokonuje IBE w terminie 14 dni od daty jego ztozenia.

Jezeli wniosek jest poprawny, IBE przekazuje go do ministra koordynatora ZSK. Jednoczesnie na adres e-mailo-
wy wnioskodawcy wysyta informacje potwierdzajaca przekazanie wniosku. Informacja ta jest takze umieszcza-

na w ZRK w polu ,Komentarze”. Status wniosku w ZRK zostaje zmieniony przez IBE na ,Poprawny”.

Jezeli wniosek wymaga uzupetnienia lub korekty, IBE zwraca go wnioskodawcy z prosba o uzupetnienie w ter-
minie 30 dni. Jednoczes$nie informacje o nieprawidtowosciach IBE wysyta na adres e-mailowy wnioskodawcy

oraz umieszcza w ZRK w widocznym dla niego polu w ,Komentarzach”. Status wniosku w ZRK zostaje zmie-

8 Optate za wniosek o wpis na liste PZZJ nalezy przestac na konto Ministerstwa Edukacji Narodowej: Narodowy Bank Polski Oddziat Okregowy
w Warszawie, nr 59 1010 1010 0031 2822 3100 0000. Opfata nie podlega zwrotowi.
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niony na ,Niepoprawny”. Jezeli w wyznaczonym czasie wnioskodawca nie dokona odpowiednich korekt, IBE

przesyta wniosek do ministra koordynatora ZSK wraz z informacjg o brakach.

Ocena merytoryczna wniosku

Oceny merytorycznej wniosku dokonuje komisja powotana przez ministra koordynatora ZSK. Sktad ko-
misji okresla ustawa o ZSK. Komisja pracuje z wykorzystaniem danych zgromadzonych w ZRK w trakcie
naboru. Minister koordynator ZSK na podstawie oceny komisji wydaje decyzje administracyjng dotyczaca
wpisania podmiotu na liste PZZJ i nadania mu uprawnien w zakresie danej grupy kwalifikacji. Od negatyw-
nej decyzji przystuguje odwotanie zgodnie z przepisami k.p.a. O wynikach naboru minister informuje na

stronach bip.gov.pl oraz kwalifikacje.gov.pl

Jezeli podmiotowi z listy zostanie powierzona funkcja PZZJ w stosunku do konkretnej IC i kwalifikacji, IBE uzu-
petnia w ZRK opis danej kwalifikacji o informacje o obu instytucjach, na podstawie danych przestanych z mini-

sterstwa.
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Wprowadzanie do ZRK kwalifikacji uregulowanych oraz kwalifikacji
czastkowych nadawanych przez uczelnie

Zgtoszenie do ZRK kwalifikacji uregulowanych oraz kwalifikacji nadawanych po ukonczeniu studiéw podyplo-
mowych wtgczonych do ZSK odbywa sie elektronicznie. Osoba przekazujgca do IBE informacje o tych kwalifika-

cjach musi mie¢ zatozone konto uzytkownika w ZRK (zob. s. 15). Rejestracja konta jest nieodptatna.

4.1. Wprowadzanie do ZRK kwalifikacji uregulowanych

Kwalifikacje uregulowane to kwalifikacje ustanowione odrebnymi przepisami, ktére sa nadawane na zasadach
okreslonych w tych przepisach, z wytaczeniem kwalifikacji z systemoéw oswiaty i szkolnictwa wyzszego (art. 2
pkt 12 ustawy o ZSK).

Gfowne etapy wiqczania do ZSK kwalifikacji uregulowanej’

Minister Minister Minister w drodze
podejmuje dostosowuje opis obwieszczenia Rejestracja

decyzie ™ kwalifikacjido ~ —> informuje —»>  kwalifikacji
o wlaczeniu wymagan ustawy 0 przypisaniu poziomu w ZRK
kwalifikacji o ZSKii przypisuje PRK do kwalifikacji oraz (IBE)

do ZSK poziom PRK o wiaczeniu jej do ZSK

Decyzje w sprawie wigczenia kwalifikacji uregulowanej do ZSK podejmuje minister kierujacy dziatem administra-
¢ji, do ktérego nalezy dana kwalifikacja. Po jej podjeciu minister uruchamia prace, ktorych celem jest dostosowa-
nie opisu kwalifikacji do wymagan okre$lonych w ustawie o ZSK', Przypisanie poziomu PRK do kwalifikacji przez

zespot ekspertow odbywa sie na tych samych zasadach, jak w przypadku kwalifikacji rynkowej (zob. s. 20).

Obwieszczenie informujace o wiaczeniu kwalifikacji do ZSK publikowane jest w Monitorze Polskim. IBE wpisuje
do rejestru kwalifikacje uregulowanga na podstawie informacji otrzymanych z ministerstwa. Przekazanie infor-
macji odbywa sie poprzez wypetnienie elektronicznego formularza do rejestracji kwalifikacji w ZRK. Moze tego
dokona¢ pracownik ministerstwa, ktéry ma konto uzytkownika w rejestrze. Zakres informacji zostat ustalony

w art. 38 ust. 1 ustawy o ZSK. IBE publikuje w ZRK dane o kwalifikacji natychmiast po ich otrzymaniu.

9 Ustawa o ZSK zobowiazuje kazdego ministra do dokonania przegladu kwalifikacji w podlegtym mu dziale administracji w celu wybrania
kwalifikacji, ktére maja by¢ wiaczone do ZSK. Wiecej na ten temat: patrz S. Stawinski, Przeglqd kwalifikacji uregulowanych, Warszawa: IBE, 2017
(http://www.kwalifikacje.gov.pl/images/Publikacje/Przeglad-Kwalifikacji-Uregulowanych.pdf).

10 Minister moze wiaczy¢ do ZSK kwalifikacje uregulowana, ktéra nie spetnia wszystkich warunkdw, jezeli mozliwe jest przypisanie do niej
poziomu PRK. W takim przypadku minister musi dostosowac ja do wymagan okreslonych w ustawie w ciggu 3 lat od daty jej wiaczenia do
ZSK (art. 104 ustawy o ZSK).
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4.2, Wprowadzanie do ZRK kwalifikacji nadawanych po ukonczeniu studiow
podyplomowych

Kwalifikacja nadawana po ukonczeniu studiéw podyplomowych moze zosta¢ wpisana do Zintegrowanego Re-

jestru Kwalifikacji, jesli zostata uprzednio wigczona do ZSK.

Kto moze wilaczy¢ kwalifikacje do ZSK?

Zgodnie z ustawa o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji uczelnie, instytuty naukowe PAN i instytuty badaw-
cze moga wiacza¢ do ZSK kwalifikacje nadawane po ukonczeniu studiéw podyplomowych, jezeli zostat im

przypisany poziom PRK (art. 13 ust. 1 ustawy o ZSK). Kwalifikacje te sa kwalifikacjami czastkowymi.

Gtéwne etapy wiqczania do ZSK kwalifikacji nadawanej po ukoriczeniu studiow podyplomowych

Instytucja

| A Ins.tytucjajzkolnictw_a Instytucja szkglnictwa
5 wyzszego dostosowuje wyzszego podejmuje . .
;Z))olzlz:jﬁgfe Y kwaliﬁk’a\cje e uchwaty dotyczace E\T\Ijael?ftirka:i'ai
decyzje do wymagan ustaw'y przypisania poziorpu w ZRK )
o wiaczeniu 0 ZSKi przygotowuje PRK oraz wtaczenia (IBE)
.. A - rekomendacje ws. danej kwalifikacji
swo;eékv;.';lll(ﬁkaq : poziomu PRK do ZSK
o

Decyzje o wiaczeniu kwalifikacji do ZSK podejmuje uprawniony organ instytucji prowadzacej studia podyplo-
mowe. O ile istnieje potrzeba, instytucja ta dostosowuje opis kwalifikacji do wymagan ustawy o ZSK. Na koncu
publikacji znajduje sie formularz pomocniczy do przygotowania opisu kwalifikacji zgodnie z tymi wymagania-

mi. Jest on réwniez dostepny na stronie ZRK.

W celu przypisania poziomu PRK do kwalifikacji nadawanych po ukonczeniu studiéw podyplomowych senat
uczelni, rada naukowa instytutu naukowego PAN lub rada naukowa instytutu badawczego powotuje zesp6t eks-
pertéw zgodnie z przepisami rozporzadzenia MEN z dnia 19 sierpnia 2016 r."". Przypisanie poziomu PRK do kwalifi-

kacji przez zespét ekspertéw odbywa sie na podobnych zasadach jak w przypadku kwalifikacji rynkowej (zob. s. 20).

Rekomendacja zespotu ekspertéw w sprawie poziomu PRK dla kwalifikacji musi by¢ zaopiniowana przez Rade
Interesariuszy ZSK. Po uzyskaniu opinii Rady senat uczelni, rada naukowa instytutu naukowego PAN lub rada
naukowa instytutu badawczego podejmuje uchwaty, w ktérych przypisuje poziom PRK oraz wtgcza dang kwa-
lifikacje do ZSK.

Whpisanie kwalifikacji do rejestru

Kwalifikacja nadawana po ukonczeniu studiéw podyplomowych witaczona do ZSK jest wpisywana do rejestru
przez IBE na podstawie informacji przekazanych przez instytucje, ktéra wtaczyta kwalifikacje do ZSK. Informa-

Cje te przekazywane sa do ZRK za posrednictwem systemu informatycznego. Ich zakres okresla Rozporzadze-

11 Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 sierpnia 2016 r. w sprawie warunkoéw, jakie musza spetnia¢ eksperci powotywani do
zespotu ekspertow, trybu powotywania ekspertéw oraz procedury poréwnywania efektéw uczenia sie wymaganych dla kwalifikacji z charakt-
erystykami poziomoéw Polskiej Ramy Kwalifikacji - Dz.U., poz. 1321.
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nie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 sierpnia 2016 r. w sprawie zakresu informacji gromadzonych w Zinte-

growanym Rejestrze Kwalifikacji o kwalifikacjach nadawanych po ukoriczeniu studiéw podyplomowych™.

Aby dokonac rejestracji kwalifikacji w ZRK, uczelnia, instytut naukowy PAN lub instytut badawczy musi miec¢
konto podmiotu w ZRK. Osoba, ktdra zgtasza kwalifikacje do rejestru musi mie¢ zatozone konto uzytkownika

w ZRK oraz odpowiednie petnomocnictwo do reprezentowania swojej instytucji (zob. s. 15).

Przekazanie danych o kwalifikacji nastepuje za pomoca odpowiedniego formularza do rejestracji kwalifikacji
dostepnego po zalogowaniu sie na stronie ZRK. W zaktadce ,Formularze” nalezy wybrac ,Formularze kwalifika-
¢ji”, a nastepnie formularz przeznaczony do rejestracji kwalifikacji nadawanych po studiach podyplomowych.
Formularz sktada sie z czterech czesci:

® [nformacje ogdlne,

® Efekty uczenia sie,

® Podmioty,

® Pozostate informacje.

W pierwszej kolejnosci nalezy w zaktadce ,Informacje ogdlne” wpisa¢ nazwe kwalifikacji i klikna¢ przycisk
,Utwodrz” na dole formularza. Bez tego kroku wniosek nie zostanie zapisany w systemie. Przy poszczegdlnych

polach formularza pojawiaja sie podpowiedzi, jakiego rodzaju informacje powinny by¢ w nim zawarte.

Do formularza nalezy dotaczy¢:
® Skan uchwaty senatu uczelni/rady naukowej PAN/rady naukowej instytutu badawczego dotyczacej przy-
pisania poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji do kwalifikacji.
® Skan uchwaty senatu uczelni/rady naukowej PAN/rady naukowej instytutu badawczego dotyczacej wia-
czenia kwalifikacji do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji.
® |nformacje o zaopiniowaniu przez Rade Interesariuszy ZSK rekomendacji zespotu ekspertéw w sprawie

przypisania poziomu PRK do kwalifikacji.

W celu przestania formularza do IBE nalezy zmienic¢ status formularza, klikajac przycisk ,Ztozony”. IBE publikuje

w ZRK dane o kwalifikacji natychmiast po ich otrzymaniu i sprawdzeniu kompletnosci do- ZESKANUJ

kumentéw.

Wypetnienie formularza utatwia szczegdétowa instrukcja dostepna na portalu ZRK:

https://rejestr.kwalifikacje.gov.pl/dokumenty-komunikaty/dokumenty/87-instrukcja-

dla-podmiotow-wlaczajacych-kwalifikacje-nadawane-po-ukonczeniu-studiow-

podyplomowych

12 Dz.U.2016r., poz. 1204.
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Najczesciej zadawane pytania

? Gdzie mozna znalez¢ informacje o kwalifikacjach wiaczonych do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji?
Wszystkie kwalifikacje wtaczone do ZSK znajduja sie w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji (ZRK) na stronie:

rejestr.kwalifikacje.gov.pl

? Czy do przegladania kwalifikacji w rejestrze wymagane jest aktywowanie konta uzytkownika?
Nie. Kwalifikacje, a takze powiazane z nimi podmioty mozna przeglada¢ w ZRK bez koniecznosci logowania
sie. Rejestr jest publiczny i ogélnodostepny dla wszystkich zainteresowanych. Konto uzytkownika jest po-

trzebne wytacznie do rejestracji podmiotu w celu pézniejszego ztozenia wnioskéw. Wiecej — zob. s. 12 15.

? Jak znalezé informacje o kwalifikacji?
Na stronie ZRK nalezy w gérnym menu wybrac zakfadke ,Szukam kwalifikacji” lub klikna¢ w ikonke ,Kwalifi-
kacje”. Pojawi sie alfabetyczna lista kwalifikacji. Aby odnalez¢ konkretnga kwalifikacje, nalezy w wyszukiwarce
wpisac¢ nazwe lub fragment nazwy kwalifikacji, a nastepnie nacisnac¢ ,Enter”. Informacje o danej kwalifikacji

mozna takze znalez¢ poprzez wyszukiwanie zaawansowane. Wiecej — zob. s. 12.

? Jak znalezé informacje o IC lub PZZJ?
Nalezy klikng¢ w ikone ,Podmioty” lub w gérnym menu wejs¢ w zaktadke ,Szukam podmiotu”, a nastepnie
w wyszukiwarce wpisa¢ fragment nazwy instytucji lub miejscowosci, w ktérej znajduje sie jej siedziba. Mozna

teraz sprawdzi¢ dane adresowe wyszukanego podmiotu oraz liste powigzanych z nim kwalifikacji.

? Jakie dokumenty s3 wymagane do rejestracji podmiotu w ZRK?
W celu zarejestrowania podmiotu w ZRK nalezy wypetni¢ odpowiedni formularz elektroniczny dostepny na
stronie rejestru. Jezeli rejestracji dokonuje osoba, ktéra nie jest uprawniona do reprezentacji podmiotu, na-

lezy zatgczy¢ do formularza réwniez skan odpowiedniego petnomocnictwa.

? Jaki podmiot moze ztozy¢é wniosek o wtaczenie kwalifikacji rynkowej do ZSK?
Zgodnie z art. 14 ust. 1 ustawy o ZSK wniosek o wigczenie kwalifikacji rynkowej do ZSK moze ztozy¢ podmiot pro-

wadzacy zorganizowanga dziatalnos¢ w obszarze gospodarki, rynku pracy, edukacji lub szkolen.

? Jak skorygowac wniosek?
W celu dokonania korekty wniosku nalezy zalogowac sie na stronie rejestru, wejs¢ w formularz wniosku,
ktéry wymaga korekty, a nastepnie dokonac edycji wniosku. Teraz mozna zmieniac zapisy w poszczegolnych
polach wniosku. Po zakonhczeniu wprowadzania zmian koniecznie nalezy je zapisa¢, a nastepnie podpisac
wniosek za pomoca profilu zaufanego ePUAP lub podpisu kwalifikowanego. Aby wysta¢ wniosek, nalezy

zmienic jego status na ,Skorygowany”.
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?

?

Jak mozna podpisac wniosek?
Whniosek mozna podpisac przy uzyciu profilu zaufanego ePUAP lub za pomoca podpisu kwalifilkowanego.

Szczegodtowe informacje znajdujg sie w instrukcjach na stronie rejestru.

lle czasu trwa rozpatrywanie wniosku o wtgczenie kwalifikacji rynkowej w ministerstwie?
Zgodnie z ustawg o ZSK minister wiasciwy rozpatruje wniosek o wiaczenie kwalifikacji rynkowej do ZSK w ter-
minie do czterech miesiecy od dnia otrzymania poprawnego wniosku. W uzasadnionych wypadkach istnieje

mozliwos¢ jednorazowego przedtuzenia terminu o cztery miesigce (art. 24 ustawy o ZSK).

W jaki sposdb moja firma moze zostac instytucja certyfikujaca dla kwalifikacji rynkowej znajdujacej sie
w rejestrze?

Aby zostac instytucja certyfikujaca dla danej kwalifikacji wiaczonej juz do ZSK, nalezy spetnia¢ wymagania
okre$lone w ustawie o ZSK (art. 41 ust. 2), ztozy¢ odpowiedni wniosek w ZRK (wniosek o nadanie uprawnien

do certyfikowania kwalifikacji) oraz wnies¢ optate za ztozenie wniosku. Wiecej - zob. s. 21.

Jaki podmiot moze byc¢ instytucja certyfikujaca dla kwalifikacji rynkowej wiaczonej do ZSK?
Moze to by¢ podmiot prowadzacy dziatalnos¢ gospodarcza, jezeli:
a) zapewnia warunki organizacyjne i kadrowe umozliwiajace przeprowadzenie walidacji zgodnie z wyma-
ganiami, o ktérych mowa w art. 25 ust. 2 pkt 5 ustawy o ZSK;
b) spetnia dodatkowe warunki okreslone w art. 25 ust. 2 pkt 7 ustawy o ZSK;
¢) nie zakonczyt lub nie zawiesit prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub w stosunku do ktérego nie
zostata otwarta likwidacja lub nie ogtoszono jego upadtosci;
d) nie posiada zalegtosci z tytutu podatkéw, sktadek na ubezpieczenie spoteczne, ubezpieczenie zdrowot-
ne oraz na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, o ile byt obowigzany do

ich opfacania.
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Zataczniki

Formularz pomocniczy do przygotowania wniosku o wiaczenie kwalifikacji rynkowej do ZSK
opracowany na podstawie ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. 0 Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji' oraz
elektronicznego formularza,Wniosek o wigczenie kwalifikacji do ZSK” w ZRK?

TYP FORMULARZA W ZRK: WNIOSEK O WEACZENIE KWALIFIKACJI DO ZSK

I. INFORMACJE OGOLNE O KWALIFIKACJI

1. Nazwa kwalifikacji*

Pole obowigzkowe - art. 15 ust. 1 pkt 2a).
Nalezy wpisa¢ petng nazwe kwalifikacji, ktéra ma by¢ widoczna w ZRK i by¢ umieszczana na dokumencie potwierdzajacym jej uzyskanie.
Nazwa kwalifikacji (na ile to mozliwe) powinna:
- jednoznacznie identyfikowac kwalifikacje,
- roznic sie od nazw innych kwalifikacji,
- réznic sie od nazwy zawodu, stanowiska pracy, tytutu zawodowego, uprawnienia,
- by¢ mozliwie krotka,
- nie zawierac skrotéw,
- by¢ oparta na rzeczowniku odczasownikowym (np. gromadzenie, przechowywanie, szycie).
Maksymalna liczba znakéw: 300

2. Skroét nazwy

Pole nieobowiazkowe. Pole wprowadzone w celu zapewnienia przejrzystosci informacji gromadzonych w ZRK. Uwaga: jezeli nazwa
kwalifikacji nie ma skrétu, pole nalezy pozostawi¢ puste!
Maksymalna liczba znakéw: 150

3. Rodzaj kwalifikacji*

Wskazanie, czy kwalifikacja jest: kwalifikacjg petna, czy kwalifikacja czastkowa. Nalezy wskaza¢, ze kwalifikacja jest czastkowa.

4. Proponowany poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji*

Pole obowiazkowe - art. 15 ust. 1 pkt 4.
Nalezy wpisac¢ swoja propozycje poziomu PRK. Ostatecznie poziom PRK nada minister.

5. Krotka charakterystyka kwalifikacji, obejmujaca informacje o dziataniach lub zadaniach, ktére
potrafi wykonywac osoba posiadajaca te kwalifikacje oraz orientacyjny koszt uzyskania dokumen-
tu potwierdzajacego otrzymanie danej kwalifikacji*

Pole obowigzkowe - art. 15 ust. 1 pkt 2d) oraz pkt 5.
Nalezy poda¢ wybrane informacje o kwalifikacji skierowane do 0séb zainteresowanych uzyskaniem kwalifikacji oraz do pracodawcéw,
ktére pozwolg im szybko oceni¢, czy dana kwalifikacja jest wiasnie ta, ktérej poszukuja. Ponadto nalezy podac orientacyjna wysokos¢
optaty za przeprowadzenie walidacji i wystawienie dokumentu potwierdzajacego otrzymanie danej kwalifikacji.

Maksymalna liczba znakéw: 4000

1 Tekst jednolity, Dziennik Ustaw RP z 16 listopada 2018 r., poz. 2153 z pézn. zm.
2 Formularz pomocniczy w wersji edytowalnej jest dostepny na stronie internetowej ZRK: https://rejestr.kwalifikacje.gov.pl/dokumenty-ko-
munikaty/dokumenty/528-formularz-pomocniczy-do-przygotowania-wniosku-o-wlaczenie-kwalifikacji-rynkowej-do-zsk.
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6. Orientacyjny naklad pracy potrzebny do uzyskania kwalifikacji [godz.]*

Uwaga: pole sumuje sie automatycznie po wypetieniu pél dotyczacych zestawoéw efektow uczenia sie.

7. Grupy osob, ktore moga by¢ zainteresowane uzyskaniem kwalifikacji*

Pole obowigzkowe - art. 15 ust. 1 pkt 2f).
Nalezy podac informacje na temat grup oséb, ktére moga by¢ szczegdlnie zainteresowane uzyskaniem danej kwalifikacji (np. osoby
zarzadzajace nieruchomosciami, specjalisci z zakresu telekomunikacji, osoby powracajace na rynek pracy itp.).

Maksymalna liczba znakéw: 4000

7a. Nalezy zaznaczy¢ ponizsze pole jesli dotyczy (pole wprowadzone od 1.09.2019r.)
O Kwalifikacja moze by¢ przydatna dla uczniow szkét branzowych lub technikow ksztatcacych
sie w okreslonych zawodach Rozporzadzenie MEN z dnia 16 maja 2019 .

W szkole prowadzacej ksztatcenie zawodowe ksztatcenie odbywa sie w oparciu o podstawy programowe okreslone w rozporzadzeniu
MEN z dnia 16 maja 2019 r. w sprawie podstaw programowych ksztatcenia w zawodach szkolnictwa branzowego oraz dodatkowych
umiejetnosci zawodowych w zakresie wybranych zawoddw szkolnictwa branzowego (Dz. U. poz. 991).

Czes¢ godzin zaje¢ moze zostaé przeznaczona na realizacje obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych przygotowujacych uczniéw do uzy-
skania kwalifikacji rynkowej funkcjonujacej w ZSK, zwiagzanej z nauczanym zawodem (§ 4 ust 5 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 3 kwietnia 2019 r. w sprawie ramowych planéw nauczania dla publicznych szkét (Dz. U. poz. 639)).

Nalezy wskaza¢ zawody (zgodnie z klasyfikacja zawodéw szkolnictwa branzowego okreslong w zataczniku nr 2 do rozporzadzenia Mi-
nistra Edukacji Narodowej z dnia 15 lutego 2019 r. w sprawie ogolnych celéw i zadan ksztatcenia w zawodach szkolnictwa branzowego
oraz klasyfikacji zawodoéw szkolnictwa branzowego (Dz. U. poz. 316)), w przypadku ktérych zasadne jest przygotowywanie uczniéw do
uzyskania kwalifikacji rynkowej objetej wnioskiem.

7b. Wskazanie zawodéw szkolnictwa zawodowego, z ktérymi zwigzana jest kwalifikacja

Jezeli w punkcie 7a wskazano przydatnos¢ kwalifikacji, to z rozwijanej listy branz i zawoddéw nalezy wybrac te zawody, z ktérymi zwia-
zana jest wnioskowana kwalifikacja.

8. Wymagane kwalifikacje poprzedzajace

Pole nieobowigzkowe.
Jezeli wymagane sg konkretne kwalifikacje petne lub czastkowe, ktdre musi posiada¢ osoba ubiegajaca sie o nadanie kwalifikacji (np.
dyplom ukoriczenia studiéw medycznych albo dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe w zawodzie np.,technik rachunkowosci’,
albo $wiadectwo potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie np.,naprawa zegaréw i zegarkdw” itp.), nalezy je wpisac.

Maksymalna liczba znakéw: 2000

9. W razie potrzeby warunki, jakie musi spetnia¢ osoba przystepujaca do walidacji*

Pole obowigzkowe - art. 15 ust.1 pkt 2g)
O ile dotyczy, nalezy podac¢ warunki, ktére musi spetnia¢ osoba, zeby przystapi¢ do walidacji i méc uzyskac kwalifikacje (np. wymagany
poziom wyksztatcenia - wyzsze, podstawowe itp.; zaswiadczenie o niekaralnosci; orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazan itp.).
Warunki przystapienia do walidacji okreslone w opisie kwalifikacji powinny by¢ mozliwe do zweryfikowania (warunki te nie sa tozsame
z warunkami zatrudnienia).
Kompetencje wynikajace z doswiadczenia zawodowego powinny by¢ odzwierciedlone przede wszystkim w opisie efektéw uczenia sie
wymaganych dla kwalifikacji. Dlatego doswiadczenie zawodowe powinno by¢ wskazywane jako warunek przystapienia do walidacji
jedynie w szczegolnie uzasadnionych przypadkach.
Jezeli nie ma takich warunkéw nalezy wpisa¢:,Nie dotyczy”.

Maksymalna liczba znakéw: 25000

10. Zapotrzebowanie na kwalifikacje*

Pole obowigzkowe - art. 15 ust.1 pkt 2i).

Nalezy wskaza¢, na jakie aktualne lub przewidywane potrzeby spoteczne i gospodarcze (regionalne, krajowe, europejskie) odpowiada
kwalifikacja. Warto odwota¢ sie do réznych zrédet, np. opinii organizacji gospodarczych, trendéw obserwowanych na rynku pracy, pro-
gnoz dotyczacych rozwoju technologii, a takze strategii rozwoju kraju lub regionu.

Maksymalna liczba znakéw: 25000
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11. Odniesienie do kwalifikacji o zblizonym charakterze oraz wskazanie kwalifikacji ujetych w ZRK
zawierajacych wspoélne zestawy efektow uczenia sie*

Pole obowigzkowe - art. 15 ust. 1 pkt 2k).
Nalezy wskaza¢, czym kwalifikacja rézni sie od innych kwalifikacji o zblizonym charakterze. Punktem odniesienia powinny by¢ kwalifi-
kacje funkcjonujgce w ZSK. Ponadto nalezy wskazac¢ kluczowe kwalifikacje wpisane do ZRK, ktére zawieraja co najmniej jeden wspoélny,
kluczowy zestaw efektéw uczenia sie.

Maksymalna liczba znakéw: 6000

11a. Nalezy zaznaczy¢ ponizsze pole jesli dotyczy (pole wprowadzone od 1.09.2019.)

O Kwalifikacja zawiera wspolne lub zblizone zestawy efektow ksztatcenia z,,dodatkowymi
umiejetnosciami zawodowymi” w zakresie wybranych zawodéw szkolnictwa branzowego

Dodatkowe umiejetnosci zawodowe

Nalezy wybrac z listy ,dodatkowe umiejetnosci zawodowe” (okreslone w rozporzadzeniu MEN z dnia 16 maja 2019 r. w sprawie podstaw
programowych ksztatcenia w zawodach szkolnictwa branzowego oraz dodatkowych umiejetnosci zawodowych w zakresie wybranych
zawodow szkolnictwa branzowego, zatacznik Nr 33) zawierajace wspdlne lub zblizone zestawy efektow ksztatcenia z zestawami efektéw
uczenia sie okreslonymi w kwalifikacji rynkowej.

11b. Wskazanie ,dodatkowych umiejetnosci zawodowych” w zakresie wybranych zawodéw szkolnic-
twa branzowego zawierajacych wspélne lub zblizone zestawy efektéw ksztalcenia (Branza - Zawoéd
- Umiejetnos¢)
Jezeli w punkcie 11a udzielono pozytywnej odpowiedzi, to z rozwijanej listy branz, zawodéw i dodatkowych umiejetnosci zawodowych
nalezy wybrac te umiejetnosci, ktére zawieraja wspolne lub zblizone zestawy efektéw ksztatcenia z wnioskowana kwalifikacja.

12. Typowe mozliwosci wykorzystania kwalifikacji*

Pole obowigzkowe - art. 15 ust. 1 pkt 2j).
Nalezy wskazac przyktadowe mozliwosci zatrudnienia i dalszego uczenia sie osoby posiadajacej dang kwalifikacje, np.:
- Do pracy na jakich stanowiskach przygotowuje dana kwalifikacja?
- Jakie perspektywy dalszego rozwoju otwieraja sie dla osoby, ktéra uzyskata te kwalifikacje?
Maksymalna liczba znakéw: 4000

13. Wymagania dotyczace walidacji i podmiotéw przeprowadzajacych walidacje*
Pole obowigzkowe - art. 15 ust.1 pkt 2h).
Nalezy podac tylko takie wymagania, ktére muszg obowigzywac kazdg instytucje przeprowadzajaca walidacje, zeby zapewni¢ odpo-
wiedni poziom wiarygodnosci i poréwnywalnosci wynikéw walidacji w skali catego kraju. Wskazane wymagania powinny pozwala¢ na
tworzenie réznych scenariuszy walidacji w r6znych instytucjach.
Wymagania mogg dotyczy¢:
- doboru metod stosowanych w walidacji, stuzacych weryfikacji efektéw uczenia sie wymaganych dla kwalifikacji, ale takze (o ile to
potrzebne) identyfikowaniu i dokumentowaniu efektéw uczenia sig;
- kompetencji 0séb przeprowadzajacych walidacje;
- warunkéw organizacyjnych i materialnych niezbednych do przeprowadzenia walidacji.
Odpowiednio do potrzeby wymagania te moga dotyczy¢ pojedynczych efektéw uczenia sie i poszczegdlnych lub wszystkich zestawow
efektéw uczenia sie wymaganych dla kwalifikacji.
Nalezy wzig¢ pod uwage, ze spetnienie tych wymagan jest jednym z warunkéw uzyskania przez dang instytucje uprawnier do nadawa-
nia kwalifikacji (uzyskania statusu ,instytucji certyfikujacej”).
Wiecej na temat walidacji: ,Walidacja - nowe mozliwosci zdobywania kwalifikacji’, IBE, 2016.
Maksymalna liczba znakéw: 25000

14. Propozycja odniesienia do poziomu Sektorowych Ram Kwalifikacji (o ile dotyczy)

Jesli w danym sektorze lub branzy funkcjonuje Sektorowa Rama Kwalifikacji, ktéra jest wigczona do ZSK, zgodnie z art. 15 ust. 1 pkt 4
nalezy to pole wypeti¢ poprzez podanie nazwy odpowiedniej ramy i wpisanie swojej propozycji poziomu w tej ramie.
Maksymalna liczba znakéw: 1000
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Il. EFEKTY UCZENIA SIE WYMAGANE DLA KWALIFIKACJI

15. Syntetyczna charakterystyka efektow uczenia sie*

Pole obowigzkowe - art. 15 ust. 1 pkt 3 oraz art. 9 ust. 1 pkt 1a).
Nalezy przedstawi¢ w zwieztej formie ogdlna charakterystyke wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych poprzez okreslenie ro-
dzajow dziatan, do ktérych wykonywania bedzie przygotowana osoba posiadajaca dana kwalifikacje.
Syntetyczna charakterystyka efektéw uczenia sie powinna nawiazywac do charakterystyki odpowiedniego poziomu PRK.
W szczegoélnosci syntetyczna charakterystyka powinna wskazac na:
- stopien przygotowania osoby posiadajacej kwalifikacje do samodzielnego dziatania,
- stopien ztozonosci dziatan, ktére osoba posiadajaca kwalifikacje moze wykonywac,
- role, ktére osoba posiadajaca kwalifikacje moze peti¢ w grupie pracownikéw.
Maksymalna liczba znakéw: 9000

16. Wyodrebnione zestawy efektow uczenia sie*

Wykaz zestawow efektéw uczenia sie wymaganych dla kwalifikacji, zawierajacy: numer porzadkowy (1, 2,...), nazwy zestawdw, orien-
tacyjne odniesienie kazdego zestawu do poziomu PRK oraz orientacyjny nakfad pracy potrzebny do osiagniecia efektow uczenia sie
w kazdym zestawie.
Nazwa zestawu powinna:

— nawiazywac do efektéw uczenia sie wchodzacych w sktad danego zestawu lub odpowiada¢ specyfice wchodzacych w jego sktad

efektéw uczenia sie,

— by¢ mozliwie krotka,

— nie zawierac skrétéw,

— gdy jest to mozliwe, by¢ oparta na rzeczowniku odczasownikowym, np.,gromadzenie’,,przechowywanie’; ,szycie”.

Maksymalna liczba znakéw — nazwa zestawu: 500

17. Poszczegodlne efekty uczenia sie w zestawach*

Pole obowigzkowe - art. 15 ust. 1 pkt 3) oraz art. 9 ust. 1 pkt 1c).
Nalezy podac poszczegdlne efekty uczenia sie (w zestawach) opisane za pomoca umiejetnosci (tj. zdolnosci wykonywania zadar i roz-
wigzywania probleméw) wraz z kryteriami ich weryfikacji, ktére doprecyzowuja ich zakres oraz okreslajg niezbedna wiedze i kompe-
tencje spoteczne. Poszczegdlne efekty uczenia sie (w zestawach) powinny by¢ jednoznaczne, niebudzace watpliwosci, pozwalajace na
zaplanowanie i przeprowadzanie walidacji, ktérych wyniki bedg poréwnywalne; realne, mozliwe do osiagniecia przez osoby, dla ktérych
kwalifikacja jest przewidziana; mozliwe do zweryfikowania podczas walidacji; zrozumiate dla oséb potencjalnie zainteresowanych kwa-
lifikacja.
Podczas opisywania poszczegdlnych efektéw uczenia sie (w zestawach) korzystne jest stosowanie czasownikéw operacyjnych (np. wy-
konuje, demonstruje, diagnozuje).
Maksymalna liczba znakéw — nazwa efektu uczenia sig: 2000
Maksymalna liczba znakéw - kryteria weryfikacji (dla jednego efektu): 5000

Zestaw efektow uczenia sie: o1.

Efekty uczenia sie* Kryteria weryfikacji*

Pole obowigzkowe - art. 15 ust. 1 pkt 3) Pole obowigzkowe - art. 15 ust. 1 pkt 3) oraz art. 9 ust. 1 pkt 1c).

oraz art. 9 ust. 1 pkt 1c). Nalezy podac kryteria, na podstawie ktérych ocenia sig, czy dany efekt uczenia sie zostat
Nalezy podac peina nazwe efektu ucze- osiaggniety.

nia sie.

Zestaw efektow uczenia sie: 02.

Efekty uczenia sie* Kryteria weryfikacji*

Pole obowigzkowe - art. 15 ust. 1 pkt 3) Pole obowigzkowe - art. 15 ust. 1 pkt 3) oraz art. 9 ust. 1 pkt 1c).

oraz art. 9 ust. 1 pkt 1c). Nalezy podac kryteria, na podstawie ktérych ocenia sig, czy dany efekt uczenia sie zostat
Nalezy podac peina nazwe efektu ucze- osiaggniety.

nia sie.
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. PODMIOTY

18. Wnioskodawca*

Pole obowigzkowe - art. 83 ust. 1 pkt 7.
Nazwe podmiotu wnioskujacego nalezy wybrac z listy rozwijanej w formularzu w ZRK.

19. Minister wlasciwy*

Pole obowigzkowe - art. 16 ust. 1
Nalezy wybrac z listy nazwe ministerstwa, ktére zdaniem wnioskodawcy jest wtasciwe do rozpatrzenia wniosku.

IV.POZOSTALE INFORMACIJE

20. Okres waznosci dokumentu potwierdzajagcego nadanie kwalifikacji i warunki przedituzenia jego
waznosci*
Pole obowigzkowe - art. 15 ust. 1 pkt 2b).
W przypadku kwalifikacji nadawanej na czas nieokreslony nalezy wpisac:,,Kwalifikacja wazna bezterminowo”.
W przypadku kwalifikacji nadawanej na czas okreslony nalezy podac, po jakim czasie konieczne jest odnowienie waznosci oraz warunki
przedtuzenia waznosci dokumentu potwierdzajacego nadanie kwalifikacji.
Maksymalna liczba znakéw: 2000

21. Nazwa dokumentu potwierdzajacego nadanie kwalifikacji*

Pole obowigzkowe - art. 15 ust. 1 pkt 2b).
Z rozwijanej listy nalezy wybra¢ nazwe dokumentu, np. dyplom, $wiadectwo, certyfikat, zaswiadczenie.

22. Uprawnienia zwigzane z posiadaniem kwalifikacji*

Pole obowiazkowe - art. 15 ust. 1 pkt 2e).
Nalezy podac, o jakie uprawnienia moze sie ubiegac osoba po uzyskaniu kwalifikacji.
Jedli z uzyskaniem kwalifikacji nie wiaze sie uzyskanie uprawnien, nalezy wpisac:,Nie dotyczy”.
Maksymalna liczba znakéw: 2500

23. Kod dziedziny ksztatcenia*

Pole obowigzkowe - art. 15 ust. 1 pkt. 6.
Nalezy wpisa¢ kod dziedziny ksztatcenia, o ktérym mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 40 ust. 2 Ustawy z dnia 29 czerwca
1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U.z 2012 r,, poz. 591, z pdzn. zm.).

24. Kod PKD*

Pole obowigzkowe - art. 15 ust. 1 pkt 7.
Nalezy wpisa¢ kod Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD), o ktérym mowa w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dn. 24 grudnia 2007 r.
w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz.U. 251, poz.1885, z p6zn. zm.).

Uwaga:
Pola oznaczone gwiazdka (*) to pola obowigzkowe do wypetnienia zgodnie z Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji (tj. Dziennik Ustaw RP z 16 listopada 2018 r., poz. 2153, z p6zn. zm.).
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Formularz pomocniczy do wpisania do ZRK
kwalifikacji nadawanej po ukonczeniu studiow podyplomowych wiaczonej do ZSK
opracowany na podstawie Rozporzadzenia MEN z 3 sierpnia 2016 r. w sprawie zakresu informacji gro-
madzonych w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji o kwalifikacjach nadawanych po studiach podyplo-
mowych' oraz elektronicznego ,Formularza do rejestracji kwalifikacji - podyplomowe” w ZRK?

TYP FORMULARZA W ZRK:
FORMULARZ DO REJESTRACJI KWALIFIKACJI - PODYPLOMOWE

I. INFORMACJE OGOLNE O KWALIFIKACJI

-

. Nazwa kwalifikacji*

Nalezy wpisa¢ petng nazwe studiéw podyplomowych, ktéra ma by¢ widoczna w ZRK i bedzie umieszczana na dokumencie potwierdza-
jacym uzyskanie kwalifikacji.

2. Rodzaj kwalifikacji*

Wskazanie, czy kwalifikacja jest: kwalifikacjg petna, czy kwalifikacja czastkowa. Nalezy wskaza¢, ze kwalifikacja jest czastkowa.

3. Poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji przypisany do kwalifikacji*

Nalezy wpisa¢ poziom PRK przypisany do kwalifikacji zgodnie z uchwata senatu/rady naukowej PAN/rady naukowej instytutu badaw-
czego w sprawie przypisania poziomu PRK do kwalifikacji, podjeta na podstawie rekomendacji zespotu ekspertow.

4. Odniesienie do poziomu Sektorowych Ram Kwalifikacji (o ile dotyczy)*

Jesdliw danym sektorze lub branzy funkcjonuje Sektorowa Rama Kwalifikacji, ktéra jest wiaczona do ZSK, nalezy podac jej nazwe i wpisac
poziom zgodnie z uchwatg senatu/rady naukowej PAN/rady naukowej instytutu badawczego dot. przypisania poziomu PRK dla kwalifi-
kacji. Jezeli nie ma odpowiedniej Sektorowej Ramy Kwalifikacji nalezy wpisa¢:,Nie dotyczy”.

Nazwa Sektorowej Ramy Kwalifikacji: ....
Poziom SRK przypisany do kwalifikagj: ....

5. Czas trwania studiéw podyplomowych - liczba semestréow*
Nalezy wpisac liczbe semestréw studiéw podyplomowych ustalong w programie ksztatcenia.

6. Liczba punktow ECTS*

Nalezy wpisac liczbe punktéw ECTS ustalong w programie ksztatcenia dla studiéw podyplomowych.

7. Krotka charakterystyka kwalifikacji, obejmujaca informacje o dziataniach lub zadaniach,
ktore potrafi wykonywac osoba posiadajaca te kwalifikacje*

Nalezy poda¢ wybrane informacje o kwalifikacji, skierowane do 0séb zainteresowanych uzyskaniem kwalifikacji oraz do pracodawcéw,
ktére pozwola im szybko oceni¢, czy dana kwalifikacja jest wiasnie ta, ktérej poszukuja.
Maksymalna liczba znakéw: 4000

1 Dz.U.RPzdnia9 sierpnia 2016, poz. 1204.

2 Formularz pomocniczy w wersji edytowalnej jest dostepny na stronie internetowej ZRK: https://rejestr.kwalifikacje.gov.pl/dokumenty-ko-
munikaty/dokumenty/255-formularz-pomocniczy-do-przygotowania-opisu-kwalifikacji-nadawanych-po-ukonczeniu-studiow-podyplo-
mowych

(7N
\q( ')V 38 | ZINTEGROWANY REJESTR KWALIFIKACJI
rd



8. Grupy osob, ktére moga by¢ zainteresowane uzyskaniem kwalifikacji*
Nalezy podac informacje na temat grup oséb, ktére moga by¢ szczegdlnie zainteresowane uzyskaniem danej kwalifikacji (np. osoby
zarzadzajace nieruchomosciami, specjalisci z zakresu telekomunikacji, osoby powracajace na rynek pracy itp.).
Maksymalna liczba znakéw: 4000
9. Zapotrzebowanie na kwalifikacje*
Nalezy wskaza¢, na jakie aktualne lub przewidywane zapotrzebowanie spoteczne i gospodarcze (regionalne, krajowe, europejskie) odpowiada
kwalifikacja w kontekscie trendéw na rynku pracy, rozwoju nowych technologii, potrzeb spotecznych, strategii rozwoju kraju lub regionu.
Maksymalna liczba znakéw: 25000
10. Wymagane kwalifikacje poprzedzajace
Jezeli s3 wymagane konkretne kwalifikacje petne lub czastkowe, ktére musi posiada¢ osoba ubiegajaca sie o nadanie kwalifikacji (np.
dyplom ukonczenia studiéw medycznych albo dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe w zawodzie np. ,technik rachunkowosci”
itp.), nalezy je wpisac.
Maksymalna liczba znakéw: 2000
11. Odniesienie do kwalifikacji o zblizonym charakterze*
Nalezy wskaza¢, czym kwalifikacja rézni sie od innych kwalifikacji o zblizonym charakterze. Punktem odniesienia powinny by¢ kwalifi-
kacje funkcjonujace w ZSK.
Maksymalna liczba znakéw: 3000
12. Typowe mozliwosci wykorzystania kwalifikacji*
Nalezy wskazac przyktadowe mozliwosci zatrudnienia i dalszego uczenia sie osoby posiadajacej dang kwalifikacje, np.:
- do pracy na jakich stanowiskach przygotowuje dana kwalifikacja,
- jakie perspektywy dalszego rozwoju otwierajg sie dla osoby, ktéra uzyskata te kwalifikacje.
Maksymalna liczba znakéw: 4000
13. Data wiaczenia kwalifikacji do ZSK*
Nalezy wpisa¢ date uchwaty podstawowej jednostki organizacyjnej dot. wiaczenia kwalifikacji do ZSK.
14. Podstawa prawna wiaczenia kwalifikacji do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji*
Nalezy poda¢ uchwate senatu uczelni/rady naukowej PAN/rady naukowej instytutu badawczego dotyczacg wiaczenia kwalifikacji do
ZSK.
Maksymalna liczba znakéw: 2000
Uchwata ............. zdnia....ooooevineennn. dotyczaca witaczenia do ZSK kwalifikacji nadawanej po ukoriczeniu studiéw podyplomowych
ONAZWIE ...vviiniiiiiiiiiiii e
Il. EFEKTY UCZENIA SIE WYMAGANE DLA KWALIFIKACJI
15. Syntetyczna charakterystyka efektéw uczenia sie*

Nalezy przedstawi¢ w zwieztej formie ogéIna charakterystyke wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych poprzez okreslenie rodza-
jow dziatan, do ktérych podjecia bedzie przygotowana osoba posiadajaca dang kwalifikacje.
Syntetyczna charakterystyka efektéw uczenia sie powinna nawigzywac do charakterystyki odpowiedniego poziomu PRK.
W szczegdlnosci syntetyczna charakterystyka powinna wskazac na:
- stopien przygotowania osoby posiadajacej kwalifikacje do samodzielnego dziatania,
- stopien ztozonosci dziatan, ktére osoba posiadajgca kwalifikacje moze wykonywac,
- role, ktére osoba posiadajaca kwalifikacje moze petni¢ w grupie pracownikéw.
Maksymalna liczba znakéw: 9000
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16. Lista zestawow efektow uczenia sie*

Nalezy podac petne nazwy zestawoéw efektéw uczenia sie wraz z numerem zestawu.

Nazwa zestawu powinna:

- nawiazywac do efektéw uczenia sie wchodzacych w sktad zestawu lub odpowiadac specyfice wchodzacych w jego skiad efektéw uczenia sie,
- by¢ mozliwie kroétka,

- nie zawierac skrétéw,

- gdy jest to mozliwe, by¢ oparta na rzeczowniku odczasownikowym (np. gromadzenie, przechowywanie, szycie).

Maksymalna liczba znakéw - nazwa zestawu: 500

17. Poszczegolne efekty uczenia sie w zestawach, wraz z kryteriami weryfikacji ich osiggniecia*

Nalezy poda¢ poszczegélne efekty uczenia sie (w zestawach) opisane za pomoca umiejetnosci (tj. zdolnosci wykonywania zadan i roz-
wiagzywania problemdw) wraz z kryteriami ich weryfikacji, ktére doprecyzowuja ich zakres oraz okreslajg niezbedna wiedze i kompeten-
cje spoteczne.
Poszczegolne efekty uczenia sie (w zestawach) powinny by¢:
- jednoznaczne - niebudzace watpliwosci, pozwalajace na zaplanowanie i przeprowadzanie walidacji, ktérych wyniki beda poréwnywalne,
- realne — mozliwe do osiagniecia przez osoby, dla ktérych kwalifikacja jest przewidziana,
- mozliwe do zweryfikowania podczas walidacji,
- zrozumiate dla 0séb potencjalnie zainteresowanych kwalifikacja.
Podczas opisywania poszczegoélnych efektéw uczenia sie (w zestawach) korzystne jest stosowanie czasownikéw operacyjnych (np. adap-
tuje, wykonuje, demonstruje, diagnozuje).
Maksymalna liczba znakéw - nazwa efektu uczenia sig: 2000
Maksymalna liczba znakow - kryteria weryfikacji (dla jednego efektu): 5000

Zestaw efektow uczenia sie: o1.

Efekty uczenia sie* Kryteria weryfikacji*

Nalezy podac petna nazwe efektu uczenia Nalezy podac kryteria, na podstawie ktérych ocenia sig, czy dany efekt uczenia sie zostat
sie. osiggniety.

Zestaw efektow uczenia sie: 02.

Efekty uczenia sie* Kryteria weryfikacji*

Nalezy poda¢ petng nazwe efektu uczenia Nalezy poda¢ kryteria, na podstawie ktérych ocenia sig, czy dany efekt uczenia sie zostat
sie. osiggniety.

lll. PODMIOTY

18. Dane o podmiocie, ktory wiaczyt kwalifikacje do ZSK i zglosit ja do ZRK*

Nazwe podmiotu wnioskujacego nalezy wybrac z listy rozwijanej w formularzu w ZRK.
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IV. POZOSTALE INFORMACJE

Wymagane na etapie rejestrowania kwalifikacji w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji, po wigczeniu jej do

Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji przez senat/rade naukowg PAN lub instytut badawczy.

19.

Nazwa dokumentu potwierdzajacego nadanie kwalifikacji*

Z rozwijanej listy nalezy wybra¢ nazwe dokumentu.

20.

Uprawnienia zwigzane z posiadaniem kwalifikacji*
Nalezy podac, o jakie uprawnienia moze sie ubiegac osoba po uzyskaniu kwalifikacji.
Jesli z uzyskaniem kwalifikacji nie wigze sie uzyskanie uprawnien, nalezy wpisac:,Nie dotyczy”.
Maksymalna liczba znakéw: 2500

21

Data uruchomienia studiéw podyplomowych*
Nalezy wpisa¢ date uruchomienia studiéw podyplomowych.

22,

Data zakonczenia prowadzenia studiow podyplomowych*

Nalezy wpisa¢ date zakoriczenia prowadzenia studiéw podyplomowych, o ile zostato to okreslone.

23

Kod dziedziny ksztatcenia*

Nalezy wybrac z listy rozwijanej kod dziedziny ksztatcenia, o ktérym mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 40 ust. 2 Ustawy
z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz.U.z 2012 r,, poz. 591, z pdzn. zm.).

24,

Kod PKD*

Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej kod Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD), o ktérym mowa w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dn. 24
grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) ( Dz.U. Nr 251, poz.1885, z pézn. zm.)

25

Status kwalifikacji
Podmiot zgtaszajacy kwalifikacje do ZRK nie wypetnia tego pola.

26

Dokumenty

Do formularza rejestracji kwalifikacji w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji nalezy dotaczy¢:

1. Skan uchwaty senatu uczelni/rady naukowej PAN/rady naukowej instytutu badawczego dotyczaca przypisania poziomu Polskiej Ramy
Kwalifikacji (PRK) do kwalifikacji.

2. Skan uchwaty senatu uczelni/ rady naukowej PAN/rady naukowej instytutu badawczego dotyczacej wigczenia kwalifikacji o nazwie
....................... do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji.

3. Informacje o zaopiniowaniu przez Rade Interesariuszy ZSK rekomendacji zespotu ekspertéw w sprawie przypisaniu poziomu PRK do
kwalifikacji.

Uwaga:
Pola oznaczone gwiazdka (*) to pola obowigzkowe do wypetnienia zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dn. 3 sierpnia
2016 r. w sprawie zakresu informacji gromadzonych w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji o kwalifikacjach nadawanych po ukonczeniu

studiow podyplomowych (Dziennik Ustaw RP z dnia 9 sierpnia 2016 r., poz. 1204).
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