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Wskazowki
do przygotowania wniosku o wigczenie do ZSK kwalifikacji nadawanej po
ukonczeniu studiéw podyplomowych,

opracowane na podstawie rozporzgdzenia MINISTRA EDUKACJI z dnia 22 stycznia 2024 r. w
sprawie zakresu informacji gromadzonych w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji o kwalifikacjach
czgstkowych nadawanych po ukonczeniu studiéw podyplomowych'

Materiat utatwia prace nad wnioskiem o wigczenie do ZSK kwalifikacji nadawanej po ukonczeniu studiéw
podyplomowych. Materiat pomocniczy opracowany w ramach projektu: ,Wspieranie dalszego rozwoju Zintegrowanego
Systemu Kwalifikacji w Polsce (ZSK6)”

I. INFORMACJE OGOLNE O KWALIFIKACJI

1. Nazwa kwalifikacji*

Pole obowigzkowe, art. 2 ust. 1 pkt 1a) rozp.2

Nalezy wpisa¢ petng nazwe, ktéra ma figurowa¢ w ZRK i by¢é umieszczana na certyfikacie.
Nazwa kwalifikacji (na ile to mozliwe) powinna:

jednoznacznie identyfikowac¢ kwalifikacje,

rézni¢ sie od nazw innych kwalifikacji,

rézni¢ sie od nazwy zawodu, stanowiska pracy, tytutu zawodowego, uprawnienia,

by¢ mozliwie krotka,

nie zawierac skrotow,

by¢ oparta na rzeczowniku odczasownikowym (np. gromadzenie, przechowywanie, szycie,
montaz).

Maksymalna liczba znakéw: 300.

1a. Nazwa kwalifikacji w jezyku angielskim
Pole nieobowigzkowe.

Maksymalna liczba znakéw: 300.

' Dz.U. 2024 poz. 81

2 Rozporzgdzenie Ministra Edukacji z dnia 22 stycznia 2024 r. w sprawie zakresu informacji gromadzonych w Zintegrowanym Rejestrze
Kwalifikacji o kwalifikacjach czastkowych nadawanych po ukonczeniu studiéw podyplomowych (Dz. U. 2024 poz. 81,
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20240000081/0/D20240081.pdf)


https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20240000081/O/D20240081.pdf
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20240000081/O/D20240081.pdf
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20240000081
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2. Poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji*
Pole obowigzkowe, art. 2 ust. 1 pkt 1b) rozp.2

Nalezy wpisa¢ poziom PRK dla kwalifikacji. Wskazowki dot. okreslania poziomu PRK mozna znalez¢ w
publikacji Przypisywanie poziomu PRK do kwalifikacji.

Uwaga: poziom PRK zgodnie z rekomendacjg zespotu ekspertéw przypisuje do kwalifikacji odpowiednig
uchwatg senat uczelni, rada naukowa instytutu naukowego Polskiej Akademii Nauk albo rada naukowa
instytutu badawczego. Zgodnie z Ustawg z dn. 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. poz. 1668 z p6zn. zm.) do kwalifikacji nadawanych po ukonczeniu studidw podyplomowych moze
by¢ przypisany poziom 6, 7 lub 8 Polskiej Ramy Kwalifikacji.

3. Odniesienie do poziomu Sektorowych Ram Kwalifikacji (SRK)*
Pole obowigzkowe, art. 2 ust. 1 pkt 1c) rozp.?

Nalezy wpisa¢ propozycje odniesienia kwalifikacji do poziomu odpowiednich SRK, jezeli te SRK sg
wigczone do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji.

Inf LG R v Eiecin h do ZSK
W przypadku braku odpowiedniej SRK, nalezy wpisa¢ ,Brak odpowiedniej SRK”.

4. Kod Miedzynarodowej Standardowej Klasyfikacji Edukacji (ISCED)*
Pole obowigzkowe, art. 2 ust. 1 pkt. 1d) rozp.?

Nalezy przypisac do kwalifikacji kod ISCED, wybierajac z listy rozwijanej taki, ktéry najlepiej do niej
pasuje.
Miedzynarodowa Standardowa Klasyfikacja Edukacji (ISCED F-2013) to system stuzacy do gromadzenia,

zestawiania i analizowania statystyk dotyczacych edukacji porownywalnych na szczeblu
miedzynarodowym.

Wykaz kodéw ISCED-F

Il. PODSTAWOWE INFORMACJE O KWALIFIKACJI

5. Podstawowe informacje o kwalifikacji obejmujace przyktadowe:
— dziatania i zadania, ktére potrafi wykonywaé osoba posiadajaca dana kwalifikacje,
= grupy osoéb, ktére moga by¢ szczegolnie zainteresowane uzyskaniem kwalifikacji,

— mozliwosci wykorzystania kwalifikacji i dalszego rozwoju osobistego lub

zawodowego, w tym mozliwosci ubiegania sie o inne kwalifikacje
i uprawnienia w danej dziedzinie zawodowe;j.



https://kwalifikacje.gov.pl/images/Publikacje/Przypisywanie-poziomu-PRK-do-kwalifikacji-2020.pdf
https://kwalifikacje.gov.pl/aktualnosci/1514-sektorowe-ramy-kwalifikacji
https://kwalifikacje.gov.pl/images/downloads/rozne/Wykaz_kodow_ISCED.pdf
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Pole obowigzkowe, art. 2 ust. 2 pkt 2a), 2b) i 2c) rozp.?

Nalezy podac tylko wybrane, kluczowe informacje o kwalifikacji, istotne dla oséb potencjalnie
zainteresowanych jej uzyskaniem oraz dla pracodawcoéw, ktére pozwolg szybko oceni¢, czy dana
kwalifikacja znajduje sie w polu ich zainteresowania.

Maksymalna liczba znakéw: 5000.

6. Czas trwania studiow podyplomowych prowadzacych do uzyskania kwalifikacji*
Pole obowigzkowe, art. 2 ust. 2 pkt 2d) rozp.2

Nalezy wpisac¢ liczbe semestréw studiéow podyplomowych ustalong w programie ksztatcenia. Ustawa z dn.
20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. poz. 1668 z p6zn. zm.) w Art. 160 ust. 1
wskazuje, ze studia podyplomowe powinny trwaé nie krécej niz 2 semestry.

7. Liczba punktéw ECTS*
Pole obowigzkowe, art. 2 ust. 2 pkt 2d) rozp.2

Nalezy wpisac¢ liczbe punktow ECTS studiéw podyplomowych ustalong w programie ksztatcenia. Ustawa
z dn. 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. poz. 1668 z p6zn. zm.) w Art. 160
ust. 2 wskazuje, ze program studiow podyplomowych powinien umozliwia¢ uzyskanie co najmniej 30
punktow ECTS.

lll. EFEKTY UCZENIA SIE WYMAGANE DLA KWALIFIKACJI

8. Syntetyczna charakterystyka efektéw uczenia sie*
Pole obowigzkowe, art. 2 ust. 3 rozp.? oraz art. 9 ust. 1 pkt 1a) ustawy o ZSK.

Nalezy zwiezle przedstawi¢ ogoling charakterystyke wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych
poprzez okreslenie rodzajow dziatan, do ktérych przygotowana bedzie osoba z dang kwalifikacja.

Zapisy powinny nawigzywa¢ do charakterystyki odpowiednich pozioméw PRK.
Syntetyczna charakterystyka powinna wskazaé m.in. na:

e stopien przygotowania osoby z dang kwalifikacja do samodzielnego dziatania,
e stopien ztozono$ci dziatan, ktére taka osoba moze wykonywac,
e role, kidre osoba z tg kwalifikacjg moze petni¢ w grupie pracownikow.

Maksymalna liczba znakéw: 4000.
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9. Efekty uczenia si¢ wymagane dla kwalifikacji*

Pole obowigzkowe, art. 2 ust. 3 rozp.? oraz art. 9 ust. 1 pkt 1b) i 1c) ustawy o ZSK.

Efekty uczenia sie nalezy pogrupowac w zestawy. Dla poszczegolnych efektdw uczenia sie nalezy
okresli¢ kryteria weryfikaciji.

Nazwa zestawu
efektow uczenia
sie*

Nazwa zestawu powinna:

e nawigzywac do efektdow uczenia sie wchodzacych w sktad danego
zestawu,

e by¢ mozliwie krotka, ale raczej nie zawiera¢ skrétéw,

e gdy to mozliwe, by¢ oparta na rzeczowniku odczasownikowym, np.

~-gromadzenie”, ,przechowywanie”, ,szycie”, “montaz”.

Wyodrebnione zestawy powinny by¢ ponumerowane (1, 2, ...) i nazwane.

Efekt uczenia sie*

Zdolnos¢ do
wykonywania
okreslonych zadan
przez osobe, ktéra
uzyskata dokument
potwierdzajgcy nadanie
kwalifikaciji.

W jednym zestawie
efektow uczenia sie
moze zostac opisana
dowolna liczba efektow
uczenia sie. Efekty
uczenia sie powinny
by¢ ponumerowane (1,
2,..)

Kryteria weryfikacji*

Dla efektu uczenia sie nalezy okresli¢ kryteria weryfikacji, ktére doprecyzowujg
wiedze, umiejetnosci, kompetencje spoteczne wymagane dla kwalifikacji.

Na podstawie kryteriow weryfikacji powinno by¢ oceniane, czy dany efekt
uczenia sie zostat osiggniety.

Poszczegolne efekty uczenia sie oraz kryteria ich weryfikacji odnoszg sie do
konkretnych dziatan, ktére osoba posiadajgca kwalifikacje jest gotowa
wykonagé, stosujgc wymagang wiedze (np. wiedze o zasadach dziatania
maszyn) oraz wykazujgc sie odpowiednimi kompetencjami spotecznymi (np.
Swiadomoscig odpowiedzialnosci za skutek podejmowanych dziatan). W opisie
efektdw uczenia sie i kryteriow weryfikacji wykorzystuje sie czasowniki
operacyjne np. omawia, prezentuje, analizuje, przygotowuje, montuje.

W opisie kwalifikacji nie ma potrzeby rozdzielania wiedzy, umiejetnosci i
kompetenc;ji spotecznych, czyli tworzenia struktury opisu zgodnej ze strukturg
Polskiej Ramy Kwalifikacji.

Kryteria weryfikacji powinny by¢é ponumerowane (a, b, ...)

WZOR TABELI DO OPISU ZESTAWU EFEKTOW UCZENIA SIE:

Uwaga: w zaleznosci od potrzeby liczbe zestawow, efektow i kryteriow mozna dowolnie modyfikowac.

Nr zestawu

Nazwa zestawu efektéw uczenia sie

Poziom PRK

Poziomly

Maksymalna liczba znakéw: 500. SRE

Poszczegdblne efekty uczenia sie wraz z kryteriami weryfikacji
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Nazwa Kryteria weryfikacji
efektu . .
uczenia sie Maksymalna liczba znakéw: 300.
a)
b)
c)
Nazwa Kryteria weryfikacji
efektu . .
uczenia sie Maksymalna liczba znakéw: 300.
a)
b)
c)
Nazwa Kryteria weryfikacji
efektu . .
uczenia sie Maksymalna liczba znakéw: 300.
a)
b)
c)
Nr zestawu Nazwa zestawu efektéw uczenia sie Poziom PRK
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Poziomly

Maksymalna liczba znakoéw: 500. SRR

Poszczegdblne efekty uczenia sie wraz z kryteriami weryfikacji

Nazwa Kryteria weryfikacji
efektu . .
uczenia sig Maksymalna liczba znakow: 300.
a)
b)
c)

Uwaga: w celu dodania kolejnego zestawu efektéw uczenia sie zaznacz i skopiuj tabele.

IV. INFORMACJE DOTYCZACE WALIDACJI

10. Informacja obejmujgca warunki, jakie musi spetni¢ osoba przystepujaca do walidacji,
jezeli zostaty okreslone, albo informacja o braku takich warunkow*

Pole obowigzkowe, art. 2 ust. 4 rozp.?

Z Art. 160 ust. 3 Ustawy z dn. 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. poz. 1668
z pézn. zm.) wynika, ze osoba uczestniczgca w studiach podyplomowych, a wiec przystepujgca do
walidacji musi posiadac kwalifikacje petng co najmniej na poziomie 6 uzyskang w systemie szkolnictwa
wyzszedo i nauki.

Posiadanie dyplomu ukoriczenia studiéw |, 1l lub 1l stopnia moze nie byé jedynym wymogiem. Instytucja
prowadzgca walidacje moze takze wymaga¢ od kandydata dyploméw kwalifikacji czgstkowych w
okreslonym zakresie, posiadania doswiadczenia zawodowego, uprawnien i certyfikatow, zaswiadczenia o
niekaralno$ci; orzeczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan itp. Wskazane warunki przystgpienia do
walidacji powinny by¢ mozliwe do zweryfikowania. Jezeli nie trzeba okresla¢ takich warunkéw, nalezy
wpisac¢ ,Nie okresla sie”.

Maksymalna liczba znakdéw: 2500.
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V. INFORMACJE DODATKOWE

11. Informacja o wiaczeniu kwalifikacji do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji i dacie
tego wiaczenia*

Pole obowigzkowe, art .2 ust. 5 pkt. 5a rozp.?

Nalezy poda¢ informacje o uchwale senatu uczelni, rady naukowej instytutu naukowego Polskiej Akademii
Nauk albo rady naukowej instytutu badawczego o wigczeniu kwalifikacji do ZSK oraz date przyjecia tej
uchwaty.

12. Informacja o dokumencie potwierdzajgcym nadanie kwalifikacji, o ktérym mowa w art.
160 ust. 4 ustawy z dn. 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce*

Pole obowigzkowe, art. 2 ust. 5 pkt. 5b) rozp.?

Zgodnie z art. 160 ust. 4 ustawy z dn. 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U.
poz. 1668 z pdzn. zm.) dokumentem potwierdzajagcym nadanie kwalifikacji po ukonczeniu studiéw
podyplomowych jest ,$wiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych”.

Maksymalna liczba znakéw: 2000.

[pole uzupetniane automatycznie w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikac;ji]

13. Dane o podmiocie, ktéry wigczyt kwalifikacje do ZSK*
Pole obowigzkowe, art. 2 ust. 5 pkt. 5¢) rozp.2

Nalezy podac nazwe, siedzibe i adres uczelni, instytutu naukowego Polskiej Akademii Nauk albo instytutu
badawczego nadajgcych kwalifikacje.

Maksymalna liczba znakdéw: 2000.

[pole uzupetniane automatycznie w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikac;ji]

14. Kod kwalifikacji w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji (ID ZRK)*
Pole obowigzkowe, art. 2 ust. 5 pkt. 5d) rozp.?
Nalezy wpisa¢ kod ID ZRK. Pole wypetnia podmiot prowadzgcy ZRK.

[pole uzupetniane automatycznie w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji]

15. Kod Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD)*
Pole obowigzkowe, art. 2 ust. 5 pkt. 5e) rozp.?

Nalezy wpisa¢ kod PKD?.

Tabela kodéw PKD

3 Rozporzadzenie Rady Ministréw z 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnos$ci (PKD) (Dz.U. 251, poz. 1885, z p6zn.
zm.).



https://www.pkd.com.pl/wyszukiwarka/lista_pkd
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16. Wskazanie zawodow i specjalnosci, z ktérymi powigzana jest kwalifikacja
(wg klasyfikacji zawodoéw i specjalnosci)

Pole nieobowigzkowe.
Informacja utatwi wyszukiwanie oraz powigzanie danej kwalifikacji z innymi kwalifikacjami w ZRK.
Z listy nalezy wybrac¢ te zawody i specjalnosci, ktére majg zwigzek z wnioskowang kwalifikacja.

Klasyfikacja zawodow i jalnoscin rz nku pr

17. Informacje o uchwatach*
Pole obowigzkowe, art. 2 ust. 5 pkt. 5f) rozp.2
Nalezy zawrze¢ informacje o uchwatach odpowiednio:

e senatu uczelni podjetych w sprawach, o ktérych mowa w art. 28 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 20
lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce,

e rady naukowej instytutu naukowego Polskiej Akademii Nauk podjetych w sprawach, o ktérych
mowa w art. 55 ust. 2 pkt 7a ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk (Dz. U. z
2020 r. poz. 1796),

e rady naukowej instytutu badawczego podjetych w sprawach, o ktérych mowa w art. 29 ust. 2 pkt
18 i 19 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych (Dz. U. z 2022 r. poz. 498
oraz z 2023 r. poz. 1672).

[w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji funkcjonujg jako wymienione zatgczniki, zob. p. VI]

VI. ZALACZNIKI DO WNIOSKU

Do ,Wniosku o wigczenie do ZSK kwalifikacji nadawanej po studiach podyplomowych” nalezy
dotfgczyc:

1) skan opinii Rady Interesariuszy Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji dt. przedtozone;
przez zespot ekspertéw rekomendacji w sprawie przypisania poziomu Polskiej Ramy
Kwallifikacji do kwalifikacji czgstkowej nadawanej po studiach podyplomowych;

2) skan uchwaty senatu uczelni podjetej w sprawie, o ktorej mowa w art. 28 ust. 1 pkt 15 a)
ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, dotyczgcej
przypisania poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji (PRK) do kwalifikacji czgstkowej
nadawanej po studiach podyplomowych

3) skan uchwaty senatu uczelni podjetej w sprawie, o ktérej mowa w art. 28 ust. 1 pkt 15 b)
ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, dotyczgce;j
wigczenia kwalifikacji czgstkowej nadawanej po studiach podyplomowych do
Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji

lub



https://psz.praca.gov.pl/documents/10240/19787340/Klasyfikacja%20zawod%C3%B3w%20i%20specjalno%C5%9Bci%20na%20potrzeby%20rynku%20pracy%202018%20z%20p%C3%B3%C5%BAn.%20zm.%20wg.%20stanu%20na%2001.01.2023%20r.pdf/595af7f9-3d72-440c-af62-22ffe9f22a3b

4)
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skany uchwat rady naukowej instytutu naukowego Polskiej Akademii Nauk podjetych w
sprawach, o ktérych mowa w art. 55 ust. 2 pkt 7a ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o
Polskiej Akademii Nauk (Dz. U. z 2020 r. poz. 1796),

lub

skany uchwat rady naukowej instytutu badawczego podjetych w sprawach, o ktérych mowa
w art. 29 ust. 2 pkt 18 i 19 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych (Dz.
U.z 2022 r. poz. 498 oraz z 2023 r. poz. 1672).

Do wniosku mozna réwniez dotgczy¢ inne dokumenty, ktére wnioskodawca chciatby
przekazaé, np. upowaznienie do reprezentowania instytucji przez Zgtaszajgcego.



