
 
 
 

 
 

Uzgodnienia ze spotkania trójstronnego (MW – PZZJ – IC) 
 

Wersja z lipca 2021 r. 
1 

 

 Data spotkania  Miejsce spotkania:  

 Nazwa kwalifikacji 
rynkowej: 

 

Podmioty uczestniczące w spotkaniu 

Lp. Nazwa instytucji 

1. Minister Właściwy (MW) dla kwalifikacji Lp. Imię Nazwisko e-mail Telefon kontaktowy 

 

a)     

b)     

 
      

 
      

2. Instytucja Certyfikująca (IC)  Lp.     

 

a)     

b)     

c)     

3. Podmiot Zewnętrznego Zapewniania Jakości 
(PZZJ)  

Lp.     
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a)     

b)   
 

 
 

4. Inne podmioty Lp.     

 
b)     

d)     

 
Przedmiot uzgodnień 

Lp. Nazwa działania Kwartał Rok Uwagi 

1. Walidacja    

2. Sprawozdawczość kwartalna    

3. Wizyty monitorujące    

4. Sprawozdanie instytucji certyfikującej    

5. Ewaluacja wewnętrzna proces stały  

6. Raport z ewaluacji wewnętrznej    

7. Ewaluacja zewnętrzna  proces stały  

8. Raport z zewnętrznego zapewniania jakości    

Inne uzgodnienia 

1. Przebieg spotkania 

 

2. Źródła informacji:  
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- Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji: 
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20160000064/U/D20160064Lj.pdf  

- publikacja IBE “Rekomendacje w zakresie funkcjonowania instytucji certyfikujących w Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji”: 
https://kwalifikacje.edu.pl/rekomendacje-w-zakresie-funkcjonowania-instytucji-certyfikujacych-w-zintegrowanym-systemie-kwalifikacji/  

3. Informacje szczegółowe dot. poszczególnych działań z procesu zapewniania jakości w obszarze kwalifikacji rynkowych w ZSK 
 

1. Walidacja i wizyty monitorujące 
Zgodnie z art., 69 Ustawy o ZSK, osoby wyznaczone przez PZZJ, po uprzednim zawiadomieniu IC, mają prawo: 

✔ wstępu do siedziby IC lub miejsca prowadzenia działalności oraz do miejsca prowadzenia walidacji w celu oceny spełniania przez IC wymagań, o których 

mowa w art. 25 ust. 2 pkt 5 i art. 41 ust. 2 pkt 1 i 2, 

✔ udziału w charakterze obserwatora w wykonywaniu przez IC zadań związanych z walidacją. 

✔ w zakresie niezbędnym do realizacji monitoringu wymagań i ewaluacji zewnętrznej, PZZJ może żądać od IC udzielenia informacji i wglądu do dokumentacji 
posiadanej przez IC.  

 
2. Sprawozdawczość kwartalna 

Obowiązek IC, określony w art. 65 Ustawy o ZSK. Na koniec każdego kwartału kalendarzowego IC przekazuje drogą elektroniczną do ZRK i PZZJ sprawozdanie 
zawierające informacje o: 

✔ liczbie wydanych dokumentów potwierdzających nadanie poszczególnych kwalifikacji, 

✔ średniej wysokości opłat za walidację i certyfikowanie w danym kwartale, 

✔ wysokości przychodów uzyskanych w danym kwartale z opłat za walidację i certyfikowanie,  

✔ liczbie osób, które nieodpłatnie przystąpiły w danym kwartale do walidacji, zgodnie z umową, o której mowa w art. 122a ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 
2016 r. – Prawo oświatowe. 

Informacje te sa przekazywane również w przypadku braku walidacji (wartości 0). 
 

3. Sprawozdanie instytucji certyfikującej 
Sprawozdania są przekazywane co najmniej raz na 2 lata przez IC drogą elektroniczną do MW, PZZJ i ZRK.  

http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20160000064/U/D20160064Lj.pdf
https://kwalifikacje.edu.pl/rekomendacje-w-zakresie-funkcjonowania-instytucji-certyfikujacych-w-zintegrowanym-systemie-kwalifikacji/
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Pierwsze sprawozdanie IC, zgodnie z art. 76 ust. 2 Ustawy o ZSK, obejmuje:  

✔ informacje potwierdzające spełnianie przez instytucje certyfikujące wymagań, o których mowa w art. 41 ust. 2 pkt 1 i 2; 

✔ opis istotnych elementów walidacji; 

✔ opis istotnych elementów funkcjonowania wewnętrznego systemu zapewniania jakości. 
Kolejne sprawozdania IC, zgodnie z art. 76 ust. 3 Ustawy o ZSK, obejmują: 
obejmują: 

✔ zmiany, jakie nastąpiły w odniesieniu do poprzedniego sprawozdania w zakresie, o którym mowa w ust. 2; 

✔ wnioski z ewaluacji wewnętrznej, o której mowa w art. 64 ust. 1, jeżeli ewaluacja wewnętrzna została przeprowadzona w okresie od złożenia poprzedniego 
sprawozdania; 

✔ wnioski z ewaluacji zewnętrznej, o której mowa w art. 68 ust. 1, jeżeli ewaluacja zewnętrzna została przeprowadzona w okresie od złożenia poprzedniego 
sprawozdania; 

✔ informacje o podjętych działaniach wynikających z wniosków z ewaluacji wewnętrznej i ewaluacji zewnętrznej, jeżeli ewaluacje były przeprowadzone w 
okresie od złożenia poprzedniego sprawozdania; 

✔ informacje o realizacji obowiązku, o którym mowa w art. 77. 
 
4. Ewaluacja wewnętrzna 
Jest to proces stały, który IC prowadzi we własnym zakresie. Obejmuje działania instytucji walidujących., jeśli takie są uwzględnione w procesie. 
 
5. Raport z ewaluacji wewnętrznej 
Jest sporządzany na podstawie art. 64 ust. 2 Ustawy o ZSK, przynajmniej raz na 3 lata przez IC i przekazywany drogą elektroniczną do ZRK i PZZJ. Zawiera: 

✔ analizę dokumentacji z przebiegu walidacji i certyfikowania;  

✔ ocenę stosowanych metod walidacji pod względem ich zgodności z wymaganiami, o których mowa w art. 25 ust. 2 pkt 5, oraz pod względem trafności 
stosowanych metod i kryteriów;  

✔ informacje o działaniach w zakresie doskonalenia metod walidacji i certyfikowania;  

✔ informacje o działaniach w zakresie doskonalenia wewnętrznego systemu zapewniania jakości.  
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6. Ewaluacja zewnętrzna  
Jest to proces stały, na który składają się następujące elementy: 

✔ monitorowanie wewnętrznego systemu zapewniania jakości stosowanego w danej IC, 

✔ monitorowanie spełniania przez IC wymagań, 

✔ ewaluacja zewnętrzna walidacji i certyfikowania, przeprowadzanych przez daną IC oraz funkcjonowanie wewnętrznego systemu zapewniania jakości w 
danej IC. 
 

7. Raport z zewnętrznego zapewniania jakości 
Przygotowywany co najmniej raz na 5 lat, na podstawie art. 68 ust. 2 Ustawy o ZSK. Przekazywany drogą elektroniczną do ZRK (skąd pobiera go MW) i IC. 
Zawiera: 

✔ wyniki weryfikacji spełniania przez daną instytucję certyfikującą wymagań, o których mowa w art. 41 ust. 2 pkt 1 i 2; 

✔ analizę walidacji i certyfikowania przeprowadzanych przez daną instytucję certyfikującą; 

✔ analizę i ocenę funkcjonowania wewnętrznego systemu zapewniania jakości w danej instytucji certyfikującej; 

✔ opis nieprawidłowości w działaniu instytucji certyfikującej, jeżeli zostały stwierdzone, oraz zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidłowości; 

✔ rekomendacje zmian służących poprawie jakości walidacji i certyfikowania przeprowadzanych przez daną instytucję certyfikującą oraz funkcjonowania 
wewnętrznego systemu zapewniania jakości w danej instytucji certyfikującej. 
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