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Miejscowos¢, data

Warszawa, 17.03.2020

Opisywanie kwalifikacji rynkowej - formularz

Opis kwallifikacji rynkowej (nazwa kwalifikacji)
Obstuga zwolnien lekarskich (ZLA) na Platformie Ustug Elektronicznych
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych (PUE ZUS)

Materiat roboczy opracowany przy wsparciu Instytutu Badan Edukacyjnych w ramach
projektu systemowego ,Wspieranie realizacji |l etapu wdrazania Zintegrowanego Systemu
Kwalifikacji na poziomie administracji centralnej oraz instytucji nadajgcych kwalifikacje
i zapewniajgcych jakos¢ nadawania kwalifikacji” wspoffinansowanego ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach programu Operacyjnego Wiedza,
Edukacja, Rozw¢j, Priorytet Il: Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki
i edukaciji, Dziatanie 2.13 Przejrzysty i spojny Krajowy System Kwalifikacji.

Zadanie 2: Wspieranie podmiotéw zainteresowanych wigczeniem do ZSK kwalifikacji
nadawanych poza systemami oswiaty i szkolnictwa wyzszego, w tym kwalifikacji rynkowych.

Typ wniosku

Whiosek o wtaczenie kwalifikacji do ZSK

Nazwa kwalifikacji (300 znakdw)

Pole obowigzkowe (art. 15 ust. 1 pkt 2) lit. a). Petna nazwa kwalifikacji, ktéra ma by¢ widoczna w ZRK
i by¢ umieszczana na dokumencie potwierdzajgcym jej uzyskanie.

Nazwa kwalifikacji (na ile to mozliwe) powinna:
— jednoznacznie identyfikowac kwalifikacje,
—  réznic sie od nazw innych kwalifikacji,
— réznic sie od nazwy zawodu, stanowiska pracy lub tytutu zawodowego, uprawnienia,
— byé mozliwie krétka,
— nie zawierac skrétéw,

— by¢ oparta na rzeczowniku odczasownikowym, np. ,gromadzenie”, ,przechowywanie”,
,szycie”.

Obstuga zwolnien lekarskich (ZLA) na Platformie Ustug Elektronicznych Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych (PUE ZUS)

Skroét nazwy (150 znakow)
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Pole nieobowigzkowe.

Obstuga e-ZLA/PUE

Rodzaj kwalifikacji

Wskazanie, czy kwalifikacja jest: kwalifikacjq petng, czy kwalifikacjq czgstkowq.

Kwalifikacja czastkowa

Proponowany poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji

Pole obowigzkowe (art. 15 ust. 1 pkt 4). Proponowany poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji.

3 poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji

Krotka charakterystyka kwalifikacji oraz orientacyjny koszt uzyskania dokumentu
potwierdzajacego otrzymanie danej kwalifikacji (4000 znakow)

Pole obowigzkowe (art. 15 ust. 1 pkt 2) lit. d). Wybrane informacje o kwalifikacji skierowane do osob
zainteresowanych uzyskaniem kwalifikacji oraz do pracodawcéw, ktére pozwolqg im szybko ocenic,
czy dana kwalifikacja jest wtasnie tq, ktorej poszukuijq.

Krétka charakterystyka moze odpowiadac na pytanie: ,Jakie dziatania lub zadania jest w stanie
podejmowac osoba posiadajgca dang kwalifikacje?”.

Osoba posiadajgca kwalifikacje jest przygotowana do wystawiania i anulowania zwolnien
lekarskich e-ZLA na Platformie Ustug Elektronicznych ZUS (PUE ZUS). Zna przepisy prawne
dotyczace ubezpieczen spotecznych, $wiadczen opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow
publicznych oraz RODO. Osoba posiadajaca kwalifikacje wystawia zwolnienia lekarskie
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa. Wykonuje powierzone zadania z dbatoscia, a
jednoczesnie z troskg o renome pracodawcy, z zachowaniem kultury osobistej, zasad etyki.
Osoba posiadajgca kwalifikacje Scisle wspétpracuje z lekarzem, wykonujac jego polecenia.

Osoba posiadajaca kwalifikacje bedzie mogta znalez¢ zatrudnienie we wszystkich rodzajach
placéwek medycznych i w praktykach lekarskich i lekarsko-dentystycznych.

Orientacyjny koszt uzyskania dokumentu potwierdzajacego otrzymanie kwalifikacji wynosi
200 zt/brutto.

Orientacyjny naktad pracy potrzebny do uzyskania kwalifikacji [godz.]

Pole obowigzkowe (art. 15 ust. 1 pkt 2) lit. c). Przecietna liczba godzin, ktére trzeba poswieci¢ na
osiggniecie efektow uczenia sie wymaganych dla danej kwalifikacji oraz na ich walidacje (1 godzina =
60 minut).

W pierwszej kolejnosci warto ustalic¢ orientacyjny naktad pracy dla poszczegdlnych zestawdw efektéw
uczenia sie. orientacyjny naktad pracy dla kwalifikacji odpowiada sumie naktadu pracy potrzebnego
do uzyskania wyodrebnionych w niej zestawdw efektéw uczenia sie.

30 godzin

Grupy oso6b, ktore moga by¢ zainteresowane uzyskaniem kwalifikacji (2000 znakéw)

Pole obowigzkowe (art. 15 ust. 1 pkt 2) lit. f). Informacja na temat grup osob, ktére mogq byé
szczegolnie zainteresowane uzyskaniem danej kwalifikacji, np. osoby zarzqdzajgce nieruchomosciami,
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specjalisci z zakresu telekomunikacji, kobiety powracajqce na rynek pracy.

Osoby, ktére wykonuja zawody medyczne lub czynnosci pomocnicze przy udzielaniu
Swiadczen zdrowotnych: lekarze, pielegniarki, potozne, asystenci medyczni, statystycy
medyczni, sekretarki medyczne, rejestratorki.

Nalezy zaznaczyc¢ ponizsze pole jesli dotyczy (pole wprowadzone od 1.09.2019r.)

@ Kwalifikacja moze by¢ przydatna dla uczniéw szkét branzowych lub technikéw
ksztatcacych sie w okreslonych zawodach Rozporzadzenie MEN z
dnia 16 maja 2019r.

W szkole prowadzqcej ksztatcenie zawodowe ksztatcenie odbywa sie w oparciu o podstawy
programowe okreslone w rozporzgdzeniu MEN z dnia 16 maja 2019 r. w sprawie podstaw
programowych ksztatcenia w zawodach szkolnictwa branzowego oraz dodatkowych umiejetnosci
zawodowych w zakresie wybranych zawodéw szkolnictwa branzowego (Dz. U. poz. 991).

Czes¢ godzin zaje¢ moze zosta¢ przeznaczona na realizacje obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych
przygotowujgcych uczniéw do uzyskania kwalifikacji rynkowej funkcjonujgcej w ZSK, zwiqzanej z
nauczanym zawodem (§ 4 ust 5 pkt 2 rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 kwietnia
2019 r. w sprawie ramowych planéw nauczania dla publicznych szkét (Dz. U. poz. 639)).

Nalezy wskaza¢ zawody (zgodnie z klasyfikacjg zawodow szkolnictwa branzowego okreslong w
zatqczniku nr 2 do rozporzqgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 lutego 2019 r. w sprawie
0g96lnych celdw i zadan ksztatcenia w zawodach szkolnictwa branzowego oraz klasyfikacji zawodéw
szkolnictwa branzowego (Dz. U. poz. 316)), w przypadku ktérych zasadne jest przygotowywanie
uczniéw do uzyskania kwalifikacji rynkowej objetej wnioskiem.

Wskazanie zawodéw szkolnictwa zawodowego, z ktérymi zwigzana jest kwalifikacja

Jezeli w punkcie 7a wskazano przydatnos¢ kwalifikacji, to z rozwijanej listy branz i zawodéw nalezy
wybrac te zawody, z ktérymi zwigzana jest wnioskowana kwalifikacja

brak

Wymagane kwalifikacje poprzedzajace (2000 znakow)

Pole nieobowigzkowe. Kwalifikacje petne i czgstkowe, ktére musi posiadac osoba ubiegajqca sie o
kwalifikacje, by przystqpic do procesu weryfikacji osiggniecia efektéw uczenia sie wymaganych dla
kwalifikacji.

Minimum wyksztatcenie srednie lub $rednie branzowe w zawodach medycznych.

W razie potrzeby warunki, jakie musi spetnia¢ osoba przystepujaca do walidacji (2000
znakow)

Pole obowigzkowe (art. 15 ust.1 pkt 2) lit. g). Okreslenie (w razie potrzeby) warunkéw, ktére musi
spetnia¢ osoba, aby przystqpi¢ do walidacji i méc uzyskac kwalifikacje (np. wymagany poziom
wyksztatcenia).

Podczas okreslania tych warunkéw warto mie¢ na uwadze, Ze nie sq one tozsame z warunkami

zatrudnienia (np. waznymi badaniami lekarskimi). Doswiadczenie zawodowe powinno byé
wskazywane jako warunek jedynie w uzasadnionych przypadkach - kompetencje wynikajgce z
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praktyki zawodowej powinny by¢ odzwierciedlone przede wszystkim w efektach uczenia sie
wymaganych dla kwalifikacji.

Wskazane warunki przystgpienia do walidacji powinny by¢é mozliwe do zweryfikowania.

Osoba przystepujgca do walidacji musi by¢ petnoletnia i posiadaé minimum wyksztatcenie
Srednie lub $rednie branzowe w zawodach medycznych.

Zapotrzebowanie na kwalifikacje (10000 znakow)

Pole obowigzkowe (art. 15 ust.1 pkt 2) lit. i). Wykazanie, ze kwalifikacja odpowiada na aktualne oraz
przewidywane potrzeby spoteczne i gospodarcze (regionalne, krajowe, europejskie).

Mozliwe jest odwotanie sie do opinii organizacji gospodarczych, trendéw na rynku pracy, prognoz
dotyczqcych rozwoju technologii, a takze strategii rozwoju kraju lub regionu.

Od 1 stycznia 2016 roku lekarze oraz osoby przez nich upowaznione mogg wystawiac
elektroniczne zwolnienia lekarskie, nazywane e-ZLA/PUE. Zwolnienia na papierowym
formularzu (ZUS ZLA) mogty by¢ wystawiane do konca listopada 2018 r. Natomiast od 1
grudnia 2018 r. lekarze wystawiajg wytacznie zwolnienia elektroniczne.

W badaniu przeprowadzonym w 2012 r. przez Osrodek Studiéw, Analiz i Informacji Naczelnej
Rady Lekarskiej pytano o utrudnienia w wykonywaniu zawodu lekarza i lekarza dentysty.
Wystawianie recept, prowadzenie dokumentacji medyczneji sprawozdawczos$é, kierowanie
zespotem, organizacja pracy w placéwce, przepisy prawne oraz finansowanie i rozliczanie
Swiadczen stwarzaty trudnosci czesto albo bardzo czesto lub stale 38% respondentow. 44%
uwazato, ze utrudnienia te wystepowaty bardzo rzadko albo rzadko. Lekarze dentysci istotnie
czesciej doswiadczali tych trudnosci niz lekarze. Zdaniem 84% lekarzy praktykujacych w 2012
r.w duzych szpitalach duza albo raczej duza czes¢ ich pracy to zbedna biurokracja. Takie samo
przekonanie wyrazito 77% badanych praktykujacych w $rednim badz matym szpitalu. Zbedna
biurokracja odbywa sie kosztem pacjentéw, ktérzy, jak pokazat Europejski Konsumencki
Indeks Zdrowia 2012 r., oceniajg system bardzo Zle. W reprezentatywnym badaniu opinii
lekarzy i lekarzy dentystow przeprowadzonym w 2018 roku potowa lekarzy dentystow i 17%
lekarzy podato, ze nie wystawiajg zwolnien w ogéle a dodatkowo % lekarzy i 1/3 lekarzy
dentystow wystawiajgcych zwolnienia w formie papierowej deklarowaty zaprzestanie
wystawiania zwolnien po wprowadzeniu wytacznie formy elektronicznej. Wyniki tych badan
wskazuja, ze wystawianie e-ZLA/PUE stanowi problem dla znacznej czesci lekarzy i lekarzy
dentystéw. Do obowigzkdéw personelu medycznego nalezy m.in. sprawdzenie, czy pacjent
posiada wazny dowdd osobisty, prowadzenie dokumentacji medycznej uwzgledniajacej
wymogi ustawy refundacyjnej, wypisywanie recept, wypisywanie i wysytanie do ZUS druku
ZLA. Zmniejszenie obowigzkdéw biurokratycznych lekarzy powinno wymiernie usprawnic
wystawianie zwolnien w szpitalach i przychodniach i umozliwi¢ wykorzystanie czasu na
bezposredni kontakt z pacjentem.

Wiaczenie kwalifikacji do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji bedzie istotne dla czterech
grup interesariuszy:

a. 0s6b chcacych nabyc i potwierdzi¢ efekty uczenia sie opisane w kwalifikacji,

b. dyrektoréw podmiotéw leczniczych zatrudniajgcych lekarzy oraz personel pomocniczy,
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c. lekarzy, ktérzy beda mogli poswiecic¢ wiecej czasu pacjentowi,
d. pacjentéw.

W zwiazku z tym wskazane jest zwiekszenie liczby oséb wykonujacych zawody medyczne
(m.in. statystykow medycznych, sekretarek medycznych, asystentéw medycznych,
recepcjonistek) i innych oséb wspierajacych lekarzy w ich pracy mogacych wystawiac
zwolnienia lekarskie w systemie elektronicznym, co potwierdza zapotrzebowanie na niniejsza
kwalifikacje.

Odniesienie do kwalifikacji o zblizonym charakterze oraz wskazanie kwalifikacji ujetych w
ZRK zawierajacych wspdlne zestawy efektéw uczenia sie (3000 znakdw)

Pole obowigzkowe (art. 15 ust. 1 pkt 2 lit. k). Wyjasnienie, czym kwalifikacja rézni sie od wybranych
kwalifikacji o zblizonym charakterze. Punktem odniesienia powinny by¢ kwalifikacje funkcjonujgce w
ZSK. Ponadto wskazanie kwalifikacji wpisanych do ZRK, ktére zawierajq co najmniej jeden taki sam
zestaw efektow.

Brak

Nalezy zaznaczy¢ ponizsze pole jesli dotyczy (pole wprowadzone od 1.09.2019r.)

@ Kwalifikacja zawiera wspélne lub zblizone zestawy efektéw ksztatcenia z ,,dodatkowymi
umiejetnosciami zawodowymi” w zakresie wybranych zawodow szkolnictwa branzowego

Dodatkowe umiejetnosci zawodowe

Nalezy wybrac z listy ,,dodatkowe umiejetnosci zawodowe” (okreslone w rozporzqdzeniu MEN z dnia
16 maja 2019 r. w sprawie podstaw programowych ksztatcenia w zawodach szkolnictwa branzowego
oraz dodatkowych umiejetnosci zawodowych w zakresie wybranych zawodéw szkolnictwa
branzowego, zatqcznik Nr 33) zawierajqce wspdlne lub zblizone zestawy efektow ksztatcenia z
zestawami efektow uczenia sie okreslonymi w kwalifikacji rynkowej.

Wskazanie ,dodatkowych umiejetnosci zawodowych” w zakresie wybranych zawodéw
szkolnictwa branzowego zawierajacych wspdlne lub zblizone zestawy efektow ksztatcenia

(Branza - Zawod - Umiejetnosc)

Jezeli w punkcie 11a udzielono pozytywnej odpowiedzi, to z rozwijanej listy branz, zawodéw i
dodatkowych umiejetnosci zawodowych nalezy wybrac te umiejetnosci, ktére zawierajq wspoélne lub
zblizone zestawy efektow ksztatcenia z wnioskowang kwalifikacjq

brak

Typowe mozliwosci wykorzystania kwalifikacji (4000 znakow)

Pole obowigzkowe (art. 15 ust. 1 pkt 2) lit. j). Oméwienie perspektyw zatrudnienia i dalszego uczenia
sie, najistotniejszych z punktu widzenia rozwoju osobistego i zawodowego 0séb zainteresowanych
uzyskaniem kwalifikacji.

Mozliwe jest wskazanie przyktadowych stanowisk pracy, na ktére bedzie mogta aplikowaé osoba
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posiadajgca dang kwalifikacje.

Osoby majace kwalifikacje bedg mogty ja wykorzysta¢ we wszystkich rodzajach placéwek
medycznych i w praktykach lekarskich i lekarsko-dentystycznych, czyli wszedzie tam, gdzie
udzielane sa $wiadczenia zdrowotne.

Wymagania dotyczace walidacji i podmiotéw przeprowadzajacych walidacje (10000
znakow)

Pole obowigzkowe (art. 15 ust.1 pkt 2) lit. h). Okreslenie wymagan stanowigcych podstawe do
przeprowadzania walidacji w réznych instytucjach. Wymagania powinny dotyczy¢:

— metod stosowanych w walidacji - stuzqcych weryfikacji efektéw uczenia sie wymaganych dla
kwalifikacji, ale takze (o ile to potrzebne) identyfikowaniu i dokumentowaniu efektéw uczenia
sig;

— 0s6b projektujgcych i przeprowadzajqcych walidacje;

— sposobu prowadzenia walidacji oraz warunkéw organizacyjnych i materialnych, niezbednych
do prawidtowego prowadzenia walidacji.

Wymagania dotyczqgce walidacji mogq by¢ wskazane dla pojedynczych zestawéw efektéw uczenia sie
lub dla catej kwalifikacji.

Wymagania mogq by¢ uzupetnione o dodatkowe wskazéwki dla instytucji oraz oséb projektujgcych i
przeprowadzajqcych walidacje, a takze dla 0séb ubiegajqcych sie o uzyskanie kwalifikacji.

1. Weryfikacja
1.1. Metody
Na etapie weryfikacji stosuje sie nastepujace metody:

- testteoretyczny;
- obserwacja w warunkach symulowanych.

1.2. Zasoby kadrowe

Komisja walidacyjna sktada sie z min. 3 oséb. Cztonkowie komisji walidacyjnej muszg spetniac
tacznie nastepujgce warunki:

- posiadajg min. roczne doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z obstugi systemu
zwolnien elektronicznych;

- posiadajg min. 3-letnie doswiadczenie zawodowe w dziedzinie orzecznictwa
lekarskiego.

Przy czym kazdy z cztonkdéw komisji musi spetni¢ przynajmniej jeden z powyzszych warunkéw.

1.3. Wymagania organizacyjne i materialne
Instytucja certyfikujgca musi zapewnic:

- saleumozliwiajaca przeprowadzenie walidacji;
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- komputer z oprogramowaniem umozliwiajgcym przeprowadzenie symulowanego
wystawienia zwolnienia lekarskiego.

2. ldentyfikowanie i dokumentowanie:

Nie okresla sie wymogoéw dla etapu identyfikowania i dokumentowania.

Propozycja odniesienia do poziomu sektorowych ram kwalifikacji (o ile dotyczy) (1000
znakow)
Jesli ustanowiono w danym sektorze lub branzy Sektorowqg Rame Kwalifikacji, to wypetnienie tego

pola jest obowigzkowe (art. 15 ust. 1 pkt 4). Podaj propozycje odniesienia do poziomu odpowiednich
Sektorowych Ram Kwalifikacji, jesli sq one wtgczone do ZSK.

nie dotyczy

Syntetyczna charakterystyka efektéw uczenia sie (2000 znakéw)

Pole obowigzkowe (art. 15 ust. 1 pkt 3) oraz art. 9 ust. 1 pkt 1) lit. a). Zwiezta, ogélna charakterystyka
wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych poprzez okreslenie dziatan, do ktérych podjecia
bedzie przygotowana osoba posiadajgca dang kwalifikacje.

Syntetyczna charakterystyka efektow uczenia sie powinna nawigzywaé do charakterystyki
odpowiedniego poziomu PRK, w szczegélnosci odpowiadaé na pytania o przygotowanie osoby
posiadajgcej kwalifikacie do samodzielnego dziatania w warunkach mniej lub bardziej
przewidywalnych, wykonywania dziatania o réznym poziomie ztozonosci, podejmowania okreslonych
rol w grupie, ponoszenia odpowiedzialnosci za jakos¢ i skutki dziatan (wtasnych lub kierowanego
zespotu).

Osoba posiadajaca kwalifikacje jest przygotowana do wystawiania i anulowania zwolnien
lekarskich e-ZLA na Platformie Ustug Elektronicznych ZUS (PUE ZUS). Zna przepisy prawne
dotyczace ubezpieczen spotecznych, swiadczen opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw
publicznych oraz RODO. Osoba posiadajgca kwalifikacje wystawia zwolnienia lekarskie
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. Wykonuje powierzone zadania z dbatoscia, a
jednoczesnie z troskg o renome pracodawcy, z zachowaniem kultury osobistej, zasad etyki.
Osoba posiadajaca kwalifikacje scisle wspétpracuje z lekarzem, wykonujac jego polecenia.

Wyodrebnione zestawy efektéw uczenia sie

Wykaz zestawdw efektow uczenia sie wymaganych dla kwalifikacji, zawierajgcy: numer porzqdkowy
(1, 2, ...), nazwy zestawodw, orientacyjne odniesienie kazdego zestawu do poziomu PRK oraz
orientacyjny naktad pracy potrzebny do osiggniecia efektow uczenia w kazdym zestawie.

Nazwa zestawu powinna:

— nawiqgzywac do efektéw uczenia sie wchodzqcych w sktad danego zestawu lub odpowiadaé
specyfice wchodzqgcych w jego sktad efektéw uczenia sie,

— byé mozliwie krétka,
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— nie zawierac skrotow,

gdy jest to mozliwe, by¢ oparta na rzeczowniku odczasownikowym, np. ,gromadzenie”,
»przechowywanie”, ,szycie”.

1. Wystawianie i anulowanie zwolnien lekarskich e-ZLA na Platformie Ustug Elektronicznych
ZUS (PUE ZUS) (10 godzin, 3 PRK)

2. Zasady wystawiania i anulowania zwolnien lekarskich w Polsce (20 godzin, 4 PRK)

taczny czas: 30 godzin

Poszczegélne efekty uczenia sie w zestawach

Zestaw efektdéw uczenia sie to wyodrebniona czes¢ efektéw uczenia sie wymaganych dla danej
kwalifikacji. Poszczegdline efekty uczenia sie powinny byé wzajemnie ze sobg powigzane,
uzupetniajqce sie oraz przedstawione w sposob uporzgdkowany (np. od prostych do bardziej
ztozonych).

Poszczegolne efekty uczenia sie sq opisywane za pomocq: umiejetnosci (tj. zdolnosci wykonywania
zadan i rozwigzywania problemoéw) oraz kryteriow weryfikacji, ktére doprecyzowujq ich zakres oraz
okreslajq niezbedng wiedze i kompetencje spoteczne.

Poszczegdlne efekty uczenia sie powinny byc¢:

— jednoznaczne - niebudzqce watpliwosci, pozwalajgce na zaplanowanie i przeprowadzenie
walidacji, ktérych wyniki bedq poréwnywalne, oraz dajgce mozliwosé odniesienia do poziomu
PRK,

— realne - mozliwe do osiggniecia przez osoby, dla ktérych dana kwalifikacja jest przewidziana,
— mozliwe do zweryfikowania podczas walidacji,
— zrozumiate dla 0séb potencjalnie zainteresowanych kwalifikacjq.

Podczas opisywania poszczegdlnych efektow uczenia sie korzystne jest stosowanie czasownikéw
operacyjnych (np. ,rozréznia”, ,uzasadnia”, ,montuje”).

Zestaw efektow 01. Wystawianie i anulowanie zwolnien lekarskich e-ZLA na
uczeniasie: Platformie Ustug Elektronicznych ZUS (PUE ZUS)
Umiejetnosci Kryteria weryfikacji
1. Wystawia - loguje sie do systemu zwolnien lekarskich;
zwolnle.nle - wybieraw systemie zaktadke dotyczacg wystawiania zwolnien
lekarskich e- .
lekarskich;
ZLAna
Platformie - wybierazlisty lub uzupetnia dane dotyczace jednostki medycznej
Ustug w ktorej wystawia sie zwolnienie;
Elektroniczny - wybiera ubezpieczyciela spotecznego;
ch ZUS (PUE

- uzupetnia dane dotyczace osoby ubezpieczonej;
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ZUS) . . . 0 )

- wybiera z listy lub uzupetnia dane ptatnikoéw sktadek;

- uzupetnia informacje zwigzane z niezdolnos$cig do pracy m.in.
powdd niezdolnosci do pracy, kod choroby, okres niezdolno$ci do
pracy;

- wybiera kody literowe niezdolnosci do pracy;

- wpisuje wskazanie lekarskie zgodnie z zaleceniem lekarza;

- weryfikuje poprawno$¢ wprowadzonych danych;

- omawia sposoby podpisania formularza;

- wysyta formularz zwolnienia;

- drukuje kopie formularza zwolnienia dla pacjenta lub ptatnika.

2. Anuluje - wybieraw systemie zaktadke z wystawionymi zwolnieniami
wystawione w lekarskimi;
systerTue. - zaznacza zwolnienie lekarskie do anulowania;
zwolnienie
lekarskie e- - anuluje zwolnienie lekarskie;
ZLA/PUE - drukuje potwierdzenie anulowania zwolnienia lekarskiego.
3. Uzupetnia - wpisuje okres niezdolnosci do pracy;

- wpisuje kod choroby, ktéra byta podstawg wystawienia zwolnienia.

Zestaw efektow
uczeniasie:

02. Zasady wystawiania i anulowania zwolnien lekarskich w Polsce

Umiejetnosci

Kryteria weryfikacji

1.Charakteryzuje - wymienia akty prawne dotyczace orzekania o niezdolnosci do
przepisy prawa pracy;
regulujace - omawia przepisy prawa dotyczace ochrony danych osobowych;
wystawianie - omawia zasady wystawiania zwolnien lekarskich wynikajace z
zwolnien przepisow prawa;
lekarskich w - omawia sankcje wynikajace z nieprawidtowego wystawienia
Polsce zwolnienia lekarskiego;

- omawia zasady nabywania i utraty uprawnien do zasitku

chorobowego.

2.0mawia - omawia zasady wystawiania zwolnien lekarskich dla osoby chorej;

rodzaje zwolnien
i zasady zwigzane

- omawia zasady wystawiania zwolnien lekarskich na opieke nad
cztonkiem rodziny;
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zich - omawia zasady wystawiania zwolnienia wstecznego.
wystawianiem

Whioskodawca

Pole obowigzkowe (art. 83 ust. 1 pkt 7).Z listy rozwijanej w formularzu w ZRK nalezy wybraé podmiot
wnioskodawcy.

Minister wtasciwy

Pole obowigzkowe (art. 16 ust. 1). Nalezy wskaza¢ odpowiedniego ministra, ktéry zdaniem
whioskodawcy jest wtasciwy do rozpatrzenia wniosku i po witgczeniu kwalifikacji do ZSK powinien
odpowiadac za kwalifikacje.

Minister Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej

Okres waznosci dokumentu potwierdzajacego nadanie kwalifikacji i warunki przedtuzenia
jego waznosci (2000 znakow)

Pole obowigzkowe (art. 15 ust. 1 pkt 2) lit. b). W przypadku kwalifikacji nadawanej na czas okreslony
wskaz, po jakim czasie konieczne jest odnowienie waznosci kwalifikacji oraz okresl warunki, jakie
muszq by¢ spetnione, aby waznos¢ dokumentu zostata przedtuzona.

Bezterminowo

Nazwa dokumentu potwierdzajgcego nadanie kwalifikacji

Pole obowigzkowe (art. 15 ust. 1 pkt 2) lit. b). Np. dyplom, swiadectwo, certyfikat, zaswiadczenie.

certyfikat

Uprawnienia zwigzane z posiadaniem kwalifikacji (2500 znakéw)

Pole obowigzkowe (art. 15 ust. 1 pkt 2) lit. e). Podaj, o jakie uprawnienia moze sie ubiega¢ osoba po
uzyskaniu kwalifikacji. Jesli z uzyskaniem kwalifikacji nie wigze sie uzyskanie uprawnien, nalezy
wpisac "Nie dotyczy".

nie dotyczy

Kod dziedziny ksztatcenia

Pole obowigzkowe (art. 15 ust. 1 pkt. 7). Kod dziedziny ksztatcenia, o ktérym mowa w przepisach
wydanych na podstawie art. 40 ust. 2 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz.
U.z2012r.poz. 591, z pézn. zm.).

72 - ochrona zdrowia

Kod PKD
Pole obowigzkowe (art. 15 ust. 1 pkt 7). Kod Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD).

PKD 86.90.E - Pozostata dziatalnosé w zakresie opieki zdrowotnej, gdzie indziej
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niesklasyfikowana
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